


TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Program Aplikasi 

Informatika

20% 20% 30% 20%
Kepala Bidang Aplikasi 

Informatika
Rp. 1.020.651.200,-

Program 

Penyelenggaraan 

Statistik Sektoral

1 

sistem
- - -

Kepala Bidang Aplikasi 

Informatika
Rp. 185.582.000,-

Program 

Penunjang Urusan 

Pemerintah 

Daerah 

Kabupaten/Kota

25% 25% 25% 25% Sekretaris Rp. 3.900.227.760,-

Program Informasi 

dan Komunikasi 

Publik 25% 25% 25% 25%

Kepala Bidang Informasi 

dan Komunikasi Publik dan 

Kepala Bidang Humas dan 

Kemitraan media Massa

Rp. 3.602.720.610,-

Program   

Penyelenggaraan   

Persandian Untuk 

Pengamanan 

Informasi

22% 22% 23% 23%
Kepala Bidang Informasi 

dan Komunikasi Publik 
Rp. 68.297.400,-

Meningkatnya 

penyelenggaraan 

pemerintahan 

berbasis TIK 

yang terpadu

Persentase PD 

pengguna sistem 

elektronik yang 

terpadu

20% 20% 30% 20%

Meningkatnya 

implementasi 

keterbukaan 

informasi publik 

oleh badan 

publik

Persentase 

Badan Publik 

yang menerapkan 

standar layanan 

informasi publik

20% 21% 22% 22%

Rencana Aksi 

Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika

Tahun 2021

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatnya 

kualitas 

administrasi, 

sarana dan 

prasarana 

perkantoran 

serta pelaporan 

capaian kinerja 

dan keuangan.

Persentase 

pemenuhan 

fasilitasi 

kebutuhan 

operasional 

perkantoran

25% 25% 25% 25%

Program 

Penunjang 

Urusan 

Pemerintahan 

Daerah 

Kabupaten/Kota

25% 25% 25% 25%

Sekretaris Dinas 

Komunikasi dan 

Informatika

Rp. 3.900.227.760,-

Rencana Aksi 

 Sekretaris Dinas Komunikasi dan Informatika

Tahun 2021

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Persentase 

terbangunnya website 

perangkat daerah, 

kelurahan dan desa 

yang terpadu.

20% 30% 20% 20%

Program Aplikasi 

Informatika

20% 30% 20% 20% Rp. 1.020.651.200,-

Jumlah sistem data dan 

statistik yang terintegrasi

1 

Sistem
- - -

Program 

Penyelenggaraan 

Statistik Sektoral

1 

Sistem
- - - Rp. 185.582.000,-

Meningkatnya 

pelayanan 

komunikasi dan 

informasi 

berbasis TIK 

yang terpadu.

Kepala Bidang Aplikasi 

Informatika

Rencana Aksi 

Kepala Bidang Aplikasi Informatika

Tahun 2021

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatnya 

cakupan dan 

pengembangan 

pemberdayaan 

kelompok 

informasi 

masyarakat

Persentase cakupan 

dan pengembangan 

pemberdayaan 

kelompok informasi 

masyarakat

20% 20% 20% 20%

Program 

Informasi Dan 

Komunikasi 

Publik

20% 20% 20% 20% Rp. 568.797.630,-

Meningkatnya 

perangkat daerah 

yang telah 

menggunakan 

sandi dalam 

komunikasi 

perangkat daerah

Persentase perangkat 

daerah yang telah 

menggunakan sandi 

dalam komunikasi 

perangkat daerah

20% 20% 30% 20%

Program   

Penyelenggara

an   Persandian 

Untuk 

Pengamanan 

Informasi

20% 20% 30% 20% Rp. 68.297.400,-

Kepala Bidang Informasi 

dan Komunikasi Publik

Rencana Aksi 

Kepala Bidang Informasi dan Komunikasi Publik

Tahun 2021

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatny

a diseminasi 

informasi 

publik oleh 

badan publik 

Persentase 

diseminasi informasi 

publik

25% 25% 25% 25%

Program 

Informasi Dan 

Komunikasi 

Publik

25% 25% 25% 25%

Kepala Bidang Humas dan 

Kemitraan Media Massa

Rp.3.031.002.880,-

Rencana Aksi 

Kepala Bidang Humas dan Kemitraan Media Massa

Tahun 2021

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatnya 

kualitas 

dokumen 

Rencana 

Kebutuhan 

BMD.

Jumlah dokumen 

Rencana Kebutuhan 

BMD

2 Dokumen - 1 Dokumen - 1 Dokumen

Penyusunan 

Perencanaa

n 

Kebutuhan 

Barang Milik 

Daerah 

SKPD

- 1 Dokumen - 1 Dokumen Rp. 3.725.600,- 

Meningkatnya 

kualitas 

pelayanan 

fasilitasi 

penatausahaan 

BMD

Jumlah fasilitasi 

penatausahaan BMD
2 Fasilitasi - 1 Fasilitasi - 1 Fasilitasi

Penatausah

aan Barang 

Milik Daerah 

pada SKPD

- 1 Fasilitasi - 1 Fasilitasi Rp.  5.913.100,- 

Meningkatnya 

kualitas 

pelayanan 

fasilitasi 

Administrasi 

Kepegawaian

Jumlah Fasilitasi 

Administrasi 

Kepegawaian

2 Fasilitasi 1 Fasilitasi - 1 Fasilitasi -

Pendataan 

dan 

Pengolahan 

Administrasi 

Kepegawaia

n 

1 Fasilitasi - 1 Fasilitasi - Rp.  3.016.800 ,-

Meningkatnya 

kualitas laporan 

monev dan 

penilaian kinerja 

pegawai

Jumlah laporan monev 

dan penilaian kinerja 

pegawai

1 Laporan - - - 1 Laporan

Monitoring, 

Evaluasi, 

dan 

Penilaian 

Kinerja 

Pegawai

- - - 1 Laporan Rp.  1.732.250,- 

Meningkatnya 

kualitas ASN 

yang terfasilitasi 

pendidikan dan 

pelatihan

Jumlah ASN terfasilitasi 

pendidikan dan 

pelatihan

3 ASN 1 ASN 2 ASN

Pendidikan 

dan 

Pelatihan 

Pegawai 

Berdasarka

n Tugas dan 

Fungsi

1 ASN 2 ASN Rp.  8.700.000,- 

Meningkatnya 

Jumlah jenis 

komponen 

instalasi 

Listrik/Penerang

an yang 

disediakan

Jumlah jenis komponen 

instalasi 

Listrik/Penerangan 

yang disediakan

10 Jenis 2 Jenis 3 Jenis 3 Jenis 2 Jenis

Penyediaan 

Komponen 

Instalasi 

Listrik/Pener

angan 

Bangunan 

Kantor

2 Jenis 3 Jenis 3 Jenis 2 Jenis Rp.  9.076.870,- 

Rencana Aksi 

Ka.Sub.Bag Umum dan Kepegawaian

Tahun 2020

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



Meningkatnya 

Jumlah jenis 

bahan logistik 

kantor yang 

disediakan

Jumlah jenis bahan 

logistik kantor yang 

disediakan

4 Jenis 1 Jenis 1 Jenis 1 Jenis 1 Jenis

Penyediaan 

Bahan 

Logistik 

Kantor

1 Jenis 1 Jenis 1 Jenis 1 Jenis Rp.  86.328.000 ,-

Meningkatnya 

Jumlah jenis 

barang cetakan 

yang disediakan

Jumlah jenis barang 

cetakan yang 

disediakan

2 Jenis 1 Jenis - 1 Jenis -

Penyediaan 

Barang 

Cetakan 

dan 

Pengganda

an

1 Jenis - 1 Jenis - Rp.  23.798.775,- 

Meningkatnya 

Jumlah jenis 

bahan lainnya 

yang disediakan

Jumlah jenis bahan 

lainnya yang disediakan
1 Jenis - 1 Jenis - -

Penyediaan 

Bahan/Mate

rial

- 1 Jenis - - Rp.  4.204.200,- 

Meningkatnya 

kualitas 

pelayanan 

fasilitasi rakor 

SKPD.

Jumlah fasilitasi 

kunjungan tamu
1 Fasilitasi - - 1 Fasilitasi -

Fasilitasi 

Kunjungan 

Tamu

- - 1 Fasilitasi - Rp.  4.650.000 ,-

Meningkatnya 

Jumlah jenis 

peralatan dan 

mesin lainnya 

yang disediakan

Jumlah jenis peralatan 

dan mesin lainnya yang 

disediakan

10 Jenis 2 Jenis 2 Jenis 4 Jenis 2 Jenis

Pengadaan 

Peralatan 

dan Mesin 

Lainnya

2 Jenis 2 Jenis 4 Jenis 2 Jenis Rp. 403.138.450,-

Meningkatnya 

kualitas surat 

menyurat

Jumlah fasilitasi jasa 

surat menyurat 
2 Fasilitasi - 1 Fasilitasi - 1 Fasilitasi

Penyediaan 

Jasa Surat 

Menyurat

- 1 Fasilitasi - 1 Fasilitasi Rp.  3.228.000,- 

Meningkatnya 

kualitas 

pembayaran 

rekening

Jumlah rekening yang 

dibayar
3 Rekening - 1 Rekening 1 Rekening 1 Rekening

Penyediaan 

Jasa 

Komunikasi, 

Sumber 

Daya Air 

dan Listrik

- 1 Rekening 1 Rekening 1 Rekening Rp.  246.428.208,- 

Meningkatnya 

kualitas 

pelayanan 

administrasi 

perkantoran.

Jumlah fasilitasi jasa 

pelayanan umum 

kantor

4 Fasilitasi 1 Fasilitasi 1 Fasilitasi 1 Fasilitasi 1 Fasilitasi

Penyediaan 

Jasa 

Pelayanan 

Umum 

Kantor

1 Fasilitasi 1 Fasilitasi 1 Fasilitasi 1 Fasilitasi Rp.  248.088.000,- 

Ka.Sub.Bag Umum dan 

Kepegawaian



Meningkatnya 

kualitas 

pemeliharaan 

rutin/ berkala 

kendaraan dinas 

operasional/lapa

ngan

Jumlah kendaraan 

dinas 

operasional/lapangan 

yang dipelihara

4 Kendaraan
1 

Kendaraan

1 

Kendaraan

1 

Kendaraan

1 

Kendaraan

Penyediaan 

Jasa 

Pemeliharaa

n, Biaya 

Pemeliharaa

n, Pajak, 

dan 

Perizinan 

Kendaraan 

Dinas 

Operasional 

atau 

Lapangan

1 

Kendaraan

1 

Kendaraan

1 

Kendaraan

1 

Kendaraan
Rp.  138.500.000,- 

Meningkatnya 

kualitas 

pemeliharaan 

rutin/ berkala 

alat besar 

Jumlah alat besar yang 

dipelihara
1 Jenis - - 1 Jenis -

Penyediaan 

Jasa 

Pemeliharaa

n, Biaya 

Pemeliharaa

n dan 

Perizinan 

Alat Besar

- - 1 Jenis - Rp.  6.700.000,-

Meningkatnya 

kualitas 

pemeliharaan 

rutin/ berkala 

peralatan dan 

mesin lainnya 

Jumlah jenis peralatan 

dan mesin lainnya yang 

dipelihara

3 Jenis - 1 Jenis 1 Jenis 1 Jenis

Pemeliharaa

n Peralatan 

dan Mesin 

Lainnya

- 1 Jenis 1 Jenis 1 Jenis Rp.  40.450.000,- 



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatnya 

kualitas 

laporan 

capaian 

kinerja dan 

keuangan.

Jumlah jenis 

dokumen 

perencanaan

7 Jenis 2 Jenis 2 Jenis 2 Jenis 1 Jenis

Penyusunan Dokumen 

Perencanaan 

Perangkat Daerah

2 Jenis 2 Jenis 2 Jenis 1 Jenis

Ka.Sub.Bag Keuangan

Rp. 4.881.600,- 

Meningkatnya 

kualitas 

laporan 

keuangan 

SKPD.

Jumlah 

dokumen RKA-

SKPD

2 Dokumen
1 

Dokumen
- -

1 

Dokumen

Koordinasi dan 

Penyusunan Dokumen 

RKA-SKPD

1 

Dokumen
- -

1 

Dokumen

Ka.Sub.Bag Keuangan

Rp. 2.569.400,- 

Meningkatnya 

kualitas 

dokumen 

Perubahan 

RKA-SKPD

Jumlah 

dokumen 

Perubahan 

RKA-SKPD

1 Dokumen - -
1 

Dokumen
-

Koordinasi dan 

Penyusunan Dokumen 

Perubahan RKA-SKPD

- -
1 

Dokumen
-

Ka.Sub.Bag Keuangan

Rp. 1.476.700,- 

Meningkatnya 

kualitas 

dokumen 

LAKIP

Jumlah 

dokumen 

LAKIP

1 Dokumen
1 

Dokumen
- - -

Koordinasi dan 

Penyusunan Laporan 

Capaian Kinerja dan 

Ikhtisar Realisasi 

Kinerja SKPD

1 

Dokumen
- - -

Ka.Sub.Bag Keuangan

Rp. 1.732.800,- 

Meningkatnya 

kualitas 

dokumen 

evaluasi 

kinerja PD

Jumlah jenis 

dokumen 

evaluasi kinerja 

PD

2 Dokumen
1 

Dokumen
-

1 

Dokumen
-

Evaluasi Kinerja 

Perangkat Daerah

1 

Dokumen
-

1 

Dokumen
-

Ka.Sub.Bag Keuangan

Rp. 2.752.800,- 

Meningkatnya 

kualitas 

pelayanan gaji 

dan tunjangan 

ASN

Jumlah ASN 

terlayani gaji 

dan tunjangan

25 ASN 6 ASN 6 ASN 7 ASN 6 ASN
Penyediaan Gaji dan 

Tunjangan ASN
6 ASN 6 ASN 7 ASN 6 ASN

Ka.Sub.Bag Keuangan

Rp. 2.338.245.975,- 

Meningkatnya 

kualitas 

administrasi 

keuangan 

pelaksanaan 

tugas ASN

Jumlah fasilitasi 

administrasi 

keuangan 

pelaksanaan 

tugas ASN

2 Fasilitasi -
1 

Fasilitasi

1 

Fasilitasi
-

Penyediaan 

Administrasi 

Pelaksanaan Tugas 

ASN

-
1 

Fasilitasi
1 Fasilitasi -

Ka.Sub.Bag Keuangan

Rp. 50.472.492,- 

Rencana Aksi 

Ka.Sub.Bag Keuangan

Tahun 2020

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



Meningkatnya 

kualitas 

penatausaaha

n dan 

verifikasi 

keuangan 

SKPD

Jumlah fasilitasi 

penatausaahan 

dan verifikasi 

keuangan 

SKPD

1 Fasilitasi - - - 1 Fasilitasi

Pelaksanaan 

Penatausahaan dan 

Pengujian/Verifikasi 

Keuangan SKPD

- - - 1 Fasilitasi

Ka.Sub.Bag Keuangan

Rp. 4.380.000,- 

Meningkatnya 

kualitas 

laporan 

Laporan 

Keuangan 

Akhir Tahun

Jumlah jenis 

Laporan 

Keuangan 

Akhir Tahun

1 jenis - - - 1 Jenis

Koordinasi dan 

Penyusunan Laporan 

Keuangan Akhir Tahun 

SKPD

- - - 1 Jenis

Ka.Sub.Bag Keuangan

Rp. 2.313.600,- 

Meningkatnya 

kualitas 

laporan 

Keuangan

Jumlah Jenis 

Laporan 

Keuangan

3 jenis 1 Jenis 1 Jenis - 1 Jenis

Koordinasi dan 

Penyusunan Laporan 

Keuangan 

Bulanan/Triwulanan/Se

mesteran SKPD

1 Jenis 1 Jenis - 1 Jenis

Ka.Sub.Bag Keuangan

Rp. 2.517.240,- 

Meningkatnya 

fasilitasi ASN 

yang 

tersosialisasi 

peraturan 

perundangan

Jumlah ASN 

tersosialisasi 

peraturan 

perundangan

10 ASN 2 ASN 3 ASN 3 ASN 2 ASN
Sosialisasi Peraturan 

Perundang-Undangan
2 ASN 3 ASN 3 ASN 2 ASN

Ka.Sub.Bag Keuangan

     Rp. 40.294.400,- 

Meningkatnya 

Fasilitasi ASN 

yang 

mengikuti 

Bimtek 

regulasi 

kepegawaian

Jumlah ASN 

terfasilitasi 

Bimtek regulasi 

kepegawaian

11 ASN 3 ASN 3 ASN 3 ASN 2 ASN
Bimbingan Teknis 

Implementasi Peraturan 

Perundang-Undangan

3 ASN 3 ASN 3 ASN 2 ASN

Ka.Sub.Bag Keuangan

     Rp. 29.333.900,- 

Meningkatnya 

kualitas 

pelayanan 

fasilitasi rakor 

SKPD.

Jumlah fasilitasi 

rakor SKPD
2 Fasilitasi -

1 

Fasilitasi

1 

Fasilitasi
-

Penyelenggaraan 

Rapat Koordinasi dan 

Konsultasi SKPD

-
1 

Fasilitasi
1 Fasilitasi -

Ka.Sub.Bag Keuangan

Rp. 181.578.600,- 



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatnya 

Jumlah nama 

domain pemerintah 

daerah yang 

terdaftar

Jumlah nama 

domain 

pemerintah 

daerah yang 

terdaftar

1 Domain - - -

Pendaftaran 

Nama Domain 

Pemerintah 

Kabupaten/Kot

a

1 

Domain
- - - Rp. 150.000,-

Meningkatnya 

jumlah domain dan 

subdomain yang 

dipantau

Jumlah domain 

dan subdomain 

yang dipantau

66 Domain 

dan Sub 

Domain

66 

Domain 

dan Sub 

Domain

66 

Domain 

dan Sub 

Domain

66 Domain 

dan Sub 

Domain

Penatalaksana

an dan 

Pengawasan 

Nama Domain 

dan Sub 

Domain dalam 

Penyelenggara

an 

Pemerintahan 

Daerah 

Kabupaten/Kot

a

66 

Domain 

dan Sub 

Domain

66 Domain 

dan Sub 

Domain

66 Domain 

dan Sub 

Domain

66 Domain 

dan Sub 

Domain

Rp. 14.160.000,-

Meningkatnya 

jumlah pusat data 

pemerintah daerah 

yang dikelola

Jumlah pusat 

data pemerintah 

daerah yang 

dikelola

1 Pusat 

data
- - -

Pengelolaan 

Pusat Data 

Pemerintahan 

Daerah

1 Pusat 

data
- - - Rp. 508.117.200-

Kepala Seksi Pengelolaan 

dan Pengembangan 

Informatika

Rencana Aksi 

Kepala Seksi Pengelolaan dan Pengembangan Informatika

Tahun 2020

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatnya Jumlah 

website/aplikasi yang 

dikelola secara optimal 

Jumlah 

website/aplik

asi yang 

dipantau

9 

Website

11 

Website

12 

Website

12 

Website

Penatalaksanaan 

dan Pengawasan 

e-government 

dalam 

Penyelenggaraan 

Pemerintahan 

Daerah 

Kabupaten/Kota

9 

Website

11 

Website

12 

Website

12 

Website
Rp. 19.824.000,-

Meningkatnya Jumlah 

peserta pertemuan 

forum TIK

Jumlah 

peserta 

pertemuan 

forum TIK

20 Orang
60 

Orang

Sinkronisasi 

Pengelolaan 

Rencana Induk 

dan Anggaran 

Pemerintahan 

Berbasis 

Elektronik

20 Orang
60 

Orang
Rp. 3.000.000,-

Rencana Aksi 

Kepala Seksi Pemberdayaan Informatika

Tahun 2021

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



Meningkatnya Jumlah 

peserta pertemuan 

terkait data dan 

informasi elektronik

Jumlah 

peserta 

pertemuan 

terkait data 

dan 

informasi 

elektronik

20 Orang 20 Orang
20 

Orang
20 Orang

Koordinasi dan 

Sinkronisasi Data 

dan Informasi 

Elektronik

20 Orang 20 Orang
20 

Orang

20 

Orang
Rp. 9.000.000,-

Meningkatnya Jumlah 

website/aplikasi yang 

dikembangkan

Jumlah 

website/aplik

asi yang 

dikembangka

n

9 

website/a

plikasi

12 

website/a

plikasi

12 

website/

aplikasi

12 

website/a

plikasi

Pengembangan 

Aplikasi dan 

Proses Bisnis 

Pemerintahan 

Berbasis 

Elektronik

9 

website/a

plikasi

12 

website/a

plikasi

12 

website/

aplikasi

12 

website/

aplikasi

Rp. 263.400.000,-

Meningkatnya Jumlah 

Peserta Forum Smart 

City

Jumlah 

Peserta 

Forum Smart 

City

20 Orang 60 Orang

Pengembangan 

dan Pengelolaan 

Ekosistem 

Kabupaten/Kota 

Cerdas dan Kota 

Cerdas

20 Orang 60 Orang Rp. 203.000.000,-

Kepala Seksi Pemberdayaan 

Informatika



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatnya 

jumlah data 

statistik sektoral 

yang 

didiseminasikan

Jumlah data statistik 

sektoral yang 

didiseminasikan

6 Data 6 Data 6 Data 6 Data

Koordinasi dan 

Sinkronisasi 

Pengumpulan, 

Pengolahan, 

Analisis dan 

diseminasi Data 

Statistik 

Sektoral

6 Data 6 Data 6 Data 6 Data Rp. 44.338.000,-

Meningkatnya 

Jumlah SDM 

Pemerintah 

Daerah yang 

dibina

Jumlah SDM yang 

dibina

20 

Orang

20 

Orang

20 

Orang

20 

Orang

Peningkatan 

kapasitas SDM 

Pemerintah 

Daerah dalam 

Peningkatan 

Mutu Statistik 

Daerah yang 

Terintegrasi

20 

Orang

20 

Orang

20 

Orang

20 

Orang
Rp. 9.000.000,-

Meningkatnya 

Jumlah metadata 

statistik sektoral 

yang tersedia

Jumlah metadata 

statistik sektoral 

yang tersedia

6 Data 6 Data 6 Data 6 Data

Membangun 

Metadata 

Statistik 

Sektoral

6 Data 6 Data 6 Data 6 Data Rp. 132.244.000,-

Kepala Seksi Layanan Data 

dan Statistik

Rencana Aksi 

Kepala Seksi Layanan Data dan Statistik

Tahun 2021

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatnya 

Jumlah PPID yang 

mengikuti 

kegiatan 

peningkatan 

kapasitas

Jumlah PPID 

yang 

mengikuti 

kegiatan 

peningkatan 

kapasitas

50 PPID
50 

PPID

72 

PPID
-

Pelayanan 

Informasi Publik

50 

PPID

50 

PPID

72 

PPID
-

Kepala Seksi  Informasi 

Publik

Rp. 119.147.800,-

Meningkatnya 

Jumlah saluran 

opini yang 

dipantau 

Jumlah 

saluran opini 

yang 

dipantau

1 

saluran 

1 

saluran 

1 

saluran 
-

Monitoring 

Opini dan 

Aspirasi Publik

1 

saluran 

1 

saluran 

1 

saluran 
-

Kepala Seksi  Informasi 

Publik
Rp. 31.980.000,-

Rencana Aksi 

Kepala Seksi Informasi Publik

Tahun 2021

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



137,5

TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatnya 

Jumlah 

Kelompok 

Informasi Publik 

(KIM) yang 

memiliki blog

Jumlah Kelompok 

Informasi 

Masyarakat (KIM) 

yang memiliki blog 10 KIM 10 KIM 10 KIM 11 KIM

Peningkatan 

Kemitraan 

Komunikasi Publik

10 KIM 10 KIM 10 KIM 11 KIM Rp. 93.670.000,-

Meningkatnya 

jumlah Jumlah 

peserta 

sosialisasi 

ketentuan 

perundang 

undangan di 

bidang cukai 

(DBHCHT

Jumlah peserta 

sosialisasi 

ketentuan 

perundang 

undangan di 

bidang cukai 

(DBHCHT)

137 

orang

137 

orang

138 

orang

138 

orang

Kemitraan 

dengan 

Pemangku 

Kepentingan

137 

orang

137 

orang

138 

orang

138 

orang
Rp. 323.999.830,-

Kepala Seksi Komunikasi 

Publik

Rencana Aksi 

Kepala Seksi Komunikasi Publik

Tahun 2021

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatnya 

Jumlah informasi 

yang bersandi

Jumlah 

informasi yang 

bersandi

93 

Informasi

94 

Informasi

94 

Informasi

94 

Informasi

Pelaksanaan 

Keamanan 

Informasi 

Pemerintahan 

Daerah 

Kabupaten/Kota 

Berbasis 

Elektronik dan 

Non Elektronik

93 

Informasi

94 

Informasi

94 

Informasi

94 

Informasi
Kepala Seksi Persandian Rp. 46.020.000

Meningkatnya 

Jumlah jaring 

komunikasi sandi 

pemerintah 

daerah yang 

beroprasi

Jumlah jaring 

komunikasi 

sandi 

pemerintah 

daerah yang 

beroprasi

1 Jenis 0 Jenis 1 Jenis 1 Jenis

Operasionalisasi  

Jaring    

Komunikasi Sandi 

Pemerintah 

Daerah 

Kabupaten/Kota

1 Jenis 0 Jenis 1 Jenis 1 Jenis Kepala Seksi Persandian Rp. 22.277.400

Rencana Aksi 

Kepala Seksi Persandian

Tahun 2021

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatnya 

Jumlah berita yang 

dipublikasikan 

Jumlah berita 

yang 

dipublikasikan

100 

berita

150 

berita

175 

berita
75 berita

100 

berita

150 

berita

175 

berita
75 berita

Meningkatnya 

Jumlah frekuensi 

promosi yang di 

publikasikan melalui 

media massa

Jumlah frekuensi 

promosi yang di 

publikasikan 

melalui media 

massa (DBHCHT)

1 kali 1 kali 1 kali 1 kali 1 kali 1 kali 1 kali 1 kali

Meningkatnya 

Jumlah laporan 

analisis isu 

terindikasi krisis

Jumlah laporan 

analisis isu 

terindikasi krisis

3 

Laporan

3 

Laporan

3 

Laporan

3 

Laporan

Manajemen 

Komunikasi 

Krisis

3 

Laporan

3 

Laporan

3 

Laporan

3 

Laporan
Rp. 473.003.200,-

Layanan 

Hubungan 

Media
Kepala Seksi Kemitraan 

Media Massa

Rp. 1.491.338.280,-

Rencana Aksi 

Kepala Seksi Kemitraan Media Massa

Tahun 2020

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatnya Jumlah 

agenda prioritas 

komunikasi 

pemerintah daerah

Jumlah 

agenda 

prioritas 

komunikasi 

pemerintah 

daerah

3 Agenda 3 Agenda 3 Agenda 3 Agenda

Monitoring   

Informasi   dan   

Penetapan   

Agenda 

Prioritas 

Komunikasi 

Pemerintah 

Daerah

3 Agenda 3 Agenda 3 Agenda 3 Agenda
Rp. 

142.320.000,-

Meningkatnya Jumlah 

partisipasi masyarakat 

dalam dialog interaktif

Jumlah 

partisipasi 

masyarakat 

dalam dialog 

interaktif

125 

Partisipan

125 

Partisipan

125 

Partisipan

125 

Partisipan

125 

Partisipan

125 

Partisipan

125 

Partisipan

125 

Partisipan

Meningkatnya Jumlah 

komunitas yang 

bermitra dengan LPPL 

Radio Suara 

Lumajang

Jumlah 

komunitas 

yang 

bermitra 

dengan 

LPPL Radio 

Suara 

Lumajang

10 

Komunitas

20 

Komunitas

10 

Komunitas

10 

Komunitas

10 

Komunitas

20 

Komunitas

10 

Komunitas

10 

Komunitas

Penyelenggara

an  Hubungan  

Masyarakat,  

Media dan 

Kemitraan 

Komunitas

Kepala Seksi Kehumasan

Rp. 

399.766.400,-

Rencana Aksi 

Kepala Seksi Kehumasan

Tahun 2020

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



TW 1 TW 2 TW 3 TW 4 TW 1 TW 2 TW 3 TW 4

Meningkatnya 

Jumlah  media 

publik yang 

dikelola

Jumlah  media 

publik yang 

dikelola

6 

Media

6 

Media

6 

Media

6 

Media

Pengelolaan Media 

Komunikasi Publik 

5 

Media

5 

Media

6 

Media

6 

Media
Rp. 302.113.000,-

6 media 

publik

Meningkatnya 

Jumlah jenis 

konten 

infornasi yang 

dipublikasikan

Jumlah jenis 

konten infornasi 

yang 

dipublikasikan

6 

Konten

6 

Konten

6 

Konten

6 

Konten

Pengelolaan   

Konten   dan   

Perencanaan   

Media Komunikasi 

Publik

6 

Konten

6 

Konten

6 

Konten

6 

Konten
Rp. 222.462.000,-

6 Jenis 

Konten

TARGET

Kepala Seksi Pengelolaan 

Media Publik

Rencana Aksi 

Kepala Seksi Pengelolaan Media Publik

Tahun 2021

SASARAN INDIKATOR
TARGET

KEGIATAN
OUTPUT

PENANGGUNGJAWAB ANGGARAN



RENCANA AKSI 

STAF SUB BAGIAN KEUANGAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 
Seluruh 
Transakasi 
Keuangan pada 
Dinas 
Komunikasi dan 
Informatika 

Jumlah 
Terlayaninya 
seluruh 
transaksi 
keuangan pada 
program 
kegiatan Dinas 
Komunikasi 
dan Informatika 

5 Program 5 Program 5 Program 5 Program 

Melakukan pencatatan setiap pengajuan 

kebutuhan anggaran kegiatan di seluruh 

Sub Bagian maupun Bidang pada buku 

pengajuan anggaran  

 

Surtiyati Insiyah 

5 Program 5 Program 5 Program 5 Program 

Membayarkan kebutuhan angaran 

belanja yang telah dicatat dan diajukan 

sebelumnya pada masing-masing PPTK 

di Sub Bagian maupun Bidang  

 



RENCANA AKSI 

STAF SUB BAGIAN KEUANGAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 
Tertib 
Pencatatan 
dan 
Pembukuan 
terkait 
pengeluaran 
pada 
transaksi 
keuangan  

Jumlah data 
yang diinput 
ke aplikasi 
SIPKD  

528 data 528 data 528 data 528 data Membuat Pengajuan UP Sugeng Gunawan 
 

Jumlah 
laporan 
fungsional 
yang 
disusun 

3 

Laporan 

3 

Laporan 

3 

Laporan 

3 

Laporan 

Menginput belanja ke dalam BKU manual dan Aplkasi 

SIPKD 

Membuat Laporan fungsional 

Mencairkan dana kegiatan yang diajukan oleh PPTK  

Membuat kartu kendali dan rincian biaya kegiatan 

Mengajukan Permohonan Buku Cek Giro ke Bank 

Jatim 

Memeriksa dan Menandatangani Berkas-berkas SPJ 

 



RENCANA AKSI 

STAF SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 
Kualitas 
Sistem 
Informasi 
Kepegawaian  

Jumlah 
Aplikasi 
yang 
dikelola 
 

5 
Aplikasi 

5 
Aplikasi 

5 
Aplikasi 

5 
Aplikasi 

Mengelola aplikasi  M. Rizal Alviansyah 
 

Maintenance  Sistem Jaringan Aplikasi 

Pengoperasian Sistem Aplikasi 

 



RENCANA AKSI 

STAF SUB BAGIAN KEUANGAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Membantu 
meningkatnya 
kualitas 
dokumen RKA-
SKPD 
 
 
 

Jumlah dokumen 
RKA-SKPD 

1 Dok   1 Dok Membantu Menyusun draft KUA PPAS Rencana Kerja dan 

Anggaran (RKA) Awal dan Pergeseran Dinas Kominfo 

bersama PPK dan PPTK 

Silvy Nihayah 

Membantu mengerjakan Kerangka Acuan Kerja (KAK) bidang 

Sekretariat 

Mengerjakan RKA (manual) Awal dan Pergeseran di kertas 

Kerja untuk masing-masing Kegiatan 

Mengerjakan Kertas Kerja Perhitungan ASB (Analisis 

Standar Belanja) Awal pada RKA Dinas Kominfo 

Entry Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) Awal dan 

Pergeseran Dinas Kominfo pada aplikasi SIPD 

Menyiapkan dan mencetak dokumen Rencana Kerja dan 

Anggaran (RKA) Awal dan Pergeseran Dinas Kominfo 

 
Membantu 
meningkatnya 
kualitas 
dokumen 
Perubahan 
RKA-SKPD 

Jumlah dokumen 
Perubahan RKA-
SKPD 

  1 Dok  Membantu Menyusun draft KUA PPAS Rencana Kerja dan 

Anggaran (RKA) Perubahan Dinas Kominfo bersama PPK 

dan PPTK 

Membantu mengerjakan Kerangka Acuan Kerja (KAK) 

Perubahan bidang Sekretariat 

Mengerjakan RKA (manual) Perubahan di kertas Kerja  

Mengerjakan Kertas Kerja Perhitungan ASB (Analisis 



Standar Belanja) Perubahan pada RKA Dinas Kominfo 

Entry Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) Perubahan Dinas 

Kominfo pada aplikasi SIPD 

Menyiapkan dan mencetak dokumen Rencana Kerja dan 

Anggaran (RKA) Perubahan Dinas Kominfo 

Membantu 
meningkatnya 
kualitas laporan 
Laporan 
Keuangan Akhir 
Tahun 

Jumlah jenis 
Laporan Keuangan 
Akhir Tahun 

1 

laporan 

   Mengerjakan dan mengentry data Persediaan (Stock 

opname) Akhir Tahun pada aplikasi sipkd 

Menyiapkan data dan mengentry Data Hutang Belanja Akhir 

Tahun pada aplikasi sipkd 

Mengentry Aset Dinas Kominfo Akhir Tahun pada aplikasi 

sipkd 

Mengerjakan Kertas Kerja Laporan Operasional Akhir Tahun 

Mengerjakan Catatan Atas Laporan Keuangan (CaLK) 

berdasarkan data pada LRA, LO, LPE, dan Neraca 

Membantu 
meningkatnya 
kualitas laporan 
Keuangan 

Jumlah Jenis 
Laporan Keuangan 

3 

Laporan 

3 

Laporan 

3 laporan 3 laporan Mengerjakan Kertas Kerja Data Realisasi Program/Kegiatan 

Dinas Kominfo setiap bulan 

Mengerjakan Lembar Monitoring Laporan Realisasi 

Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa (per bidang Barang, 

Kontruksi, Konsultansi, dan Jasa Lainnya) setiap bulan 

Menyiapkan Laporan Realisasi Anggaran dan Penjabaran 

Laporan Realisasi Anggaran Belanja Dinas Kominfo setiap 

bulan 

Menyusun laporan Laporan Keuangan Semesteran dan 

Prognosis Realisasi Anggaran 

Mengerjakan Laporan Persediaan Barang Pakai Habis setiap 



bulan 

Mengerjakan Kertas Kerja Mapping Belanja Pegawai dan 

Barang dan Jasa (LRA) dan Beban Pegawai dan Barang dan 

Jasa (LO) Dinas Kominfo setiap bulan 

Mengupulkan Laporan dan Rekonsiliasi serta Koordinasi ke 

BPKD 

 

 

 



RENCANA AKSI 

STAF SUB BAGIAN KEUANGAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 
Pemenuhan 
Perjalanan 
Dinas Dalam 
Daerah dan 
Luar Daerah  

Jumlah 
Laporan  
SPJ Dinas 
Dalam 
Daerah yang 
terpenuhi 

21 

Laporan 

21 

Laporan 

21 

Laporan 

21 

Laporan 

 

Melakukan Koordinasi dengan atasan yang melakukan 

Perjalanan Dinas Dalam Daerah dan berkoordinasi 

dengan Bendahara Pengeluaran 

 

Didi Pramujianto, S.E. 

Jumlah 
Laporan SPJ 
Dinas Luar 
Daerah yang 
terpenuhi 

15 

Laporan 

15 

Laporan 

15 

Laporan 

15 

Laporan 

Melakukan Koordinasi dengan atasan yang melakukan 

Perjalanan Dinas Luar Daerah dan berkoordinasi dengan 

Bendahara Pengeluaran 

Meningkatnya 

Kuantitas 

Laporan 

Keuangan  

Jumlah  

laporan 

daftar 

transaksi 

harian 

3 

Laporan 

3 

Laporan 

3 

Laporan 

3 

Laporan 

 

Mengerjakan dan Mengentri laporan DTH derdasarkan 

SP2D yang dikeluarkan dan menyetorkan hasil pekerjaan 

ke Badan Pengelola Keuangan Daerah 



Meningkatnya 
Tertib 
Administrasi 
Pajak  

Jumlah 

Pajak yang 

dibayarkan 

15 

Pembay

aran 

15 

Pembay

aran 

15 

Pembay

aran 

15 

Pembay

aran 

Membayar pajak sesuai dengan ketentuan dan 

ketetapan yang berlaku 

Meningkatnya 
Tertib 
Administrasi 
Keuangan 

Jumlah Entri 
dan Cetak 
Pengesahan 

62 

Lembar 

62 

Lembar 

62 

Lembar 

64 

Lembar 

Mengentri jumlah nominal biaya berdasarkan kegiatan 

yang telah dilakukan pada bidang, seksi maupun sub 

bagian pada Dinas Kominfo 

Jumlah Entri 
dan Cetak 
SPP 

62 

Lembar 

62 

Lembar 

62 

Lembar 

64 

Lembar 

Mengentri jumlah sesuai dengan pengesahan yang telah 

dikerjakan kemudian membuatkan surat permohonan 

pembayaran 

Jumlah Entri 
dan Cetak 
SPM 

62 

Lembar 

62 

Lembar 

62 

Lembar 

64 

Lembar 

Mengentri jumlah SPM sesuai dengsan pengesahan dan 

SPP yang telah dibuat sebelumnya. Selanjutnya 

mencetak dan mengirim pada Badan Pengelola 

Keuangan Daerah 

 



RENCANA AKSI 

STAF SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIVITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 
Pengiriman 
dan 
Pendistribusian 
surat masuk 
dan surat 
keluar Dinas 

Jumlah pelaksanaan kegiatan 
memilah dan mengecek surat 
dinas untuk dikirim  

532 

surat 

532 

surat 

532 

surat 

533 

surat 

Melaksanakan kegiatan 

memilah dan mengecek surat 

dinas untuk dikirim 

Kurniawan Ari Nugroho 
 

Jumlah pelaksanaan kegiatan 

pencatatan surat dinas pada 

ekspedisi pengiriman 

75 

surat 

75 

surat 

75 

surat 

75 

surat 

Melaksanaan kegiatan 

pencatatan surat dinas pada 

ekspedisi pengiriman 

Jumlah pelaksanaan kegiatan 

pendistribusian surat dinas intern 

595 

surat 

595 

surat 

595 

surat 

595 

surat 

Melaksanaan kegiatan 

pendistribusian surat dinas 

intern 

Jumlah pelaksanaan kegiatan 

fotocopi surat 

 

62 

surat 

62 

surat 

63 

surat 

63 

surat 

Melaksanaan kegiatan fotocopi 

surat 

 



RENCANA AKSI 

STAF SUB BAGIAN KEUANGAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
Meningkatnya  
Kuantitas 
Laporan 
Lakip yang 
sesuai 
dengan 
pedoman 
 

 
 
Jumlah 
dokumen 
pendukung 
lakip yang 
disusun. 
 

  

 

13 Dok 

  a. Melakukan Koordinasi dengan masing-masing 

Kepala Bidang dan Sekretaris tentang Evaluasi 

RKPD Pertriwulan PD 

b. Mengerjakan Laporan Evaluasi RKPD Pertriwulan 

PD 

c. Melakukan Koordinasi dengan Tim SOP 

d. Mengerjakan Dokumen Standar Operasional 

Prosedur PD 

e. Melakukan Koordinasi dengan Tim Standar 

Pelayanan 

f. Mengerjakan Dokumen Standar Pelayanan PD 

g. Melakukan Koordinasi dengan Tim Reformasi 

Birokrasi 

h. Mengerjakan Dokumen Reformasi Birokrasi PD 

i. Melakukan Koordinasi dengan Tim WBK-ZI 

j. Mengerjakan Dokumen WBK-ZI PD 

k. Melakukan Koordinasi dengan masing-masing 

Kepala Bidang dan Sekretaris tentang Standar 

Pelayanan Minimal 

l. Mengerjakan Dokumen Standar Pelayanan Minimal 

 

Fat Rasy S. 



 



RENCANA AKSI 

STAF SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 
Pemenuhan 
penggunaan 
kendaraan 
Dinas. 
 

Jumlah 

pelaksanaan 

kegiatan 

pemenuhan 

permintaan 

kendaraan 

dinas dalam 

kota 

 

4 

Kendaraan  

 4 

Kendaraan 

4 

Kendaraan 

4 

Kendaraan 

melaksanakan kegiatan pemenuhan 

permintaan kendaraan dinas dalam kota 

Achmad Heri Susanto 
 

 

Jumlah 

pelaksanaan 

kegiatan 

pemenuhan 

permintaan 

kendaraan 

dinas luar 

kota 

 

 

4 

Kendaraan  

 4 

Kendaraan 

4 

Kendaraan 

4 

Kendaraan 

 

pelaksanaan kegiatan pemenuhan 

permintaan kendaraan dinas luar kota 



Jumlah 

pelaksanaan 

kegiatan 

pengecekan 

kendaraan 

dinas 

sebelum 

digunakan 

4 

Kendaraan  

 4 

Kendaraan 

4 

Kendaraan 

4 

Kendaraan 

pelaksanaan kegiatan pengecekan 

kendaraan dinas sebelum digunakan 

 



RENCANA AKSI 

STAF SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIVITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 
jumlah ruang 
yang bersih 

 

Jumlah Ruang Kerja yang 
dibersihkan 

18 

Ruang 

18 

Ruang 

18 

Ruang 

18 

Ruang 

Membersihkan Ruang Kerja Hermansah 
 

 

Jumlah Ruang Kamar Mandi yang 

dibersihkan 

4 

Ruang 

4 

Ruang 

4 

Ruang 

4 Ruang Membersihkan Ruang Kamar 

mandi 

 

Jumlah Ruang Gudang yang 

dibersihkan 

2 

Ruang 

2 

Ruang 

2 

Ruang 

2 Ruang Membersihkan Ruang Gudang 

 



RENCANA AKSI 

STAF SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 

ketertiban 

Administrasi 

Kepegawaian 

ASN 

 
 

Jumlah ASN 
yang 
mendapat 
pelayanan 
administrasi 
kepegawaian. 
 

66 

pegawai 

66 

pegawai 

66 

pegawai 

 

66 

pegawai 

Menyusun surat menyurat bidang kepegawaian dan 

kearsipan 

Rizka Hartami Putri 

Menyusun surat perjanjian kerja dan surat tugas 

seluruh tenaga kontrak 

Menyiapkan daftar hadir dan absen pagi-sore 

seluruh pegawai PNS dan Tenaga Kontrak 

Mengisi seluruh buku register kepegawaian 

Menyusun adminstrasi Cuti Seluruh Pegawai PNS 

dan Tenaga Kontrak Bulanan 

Menyusun Sasaran Kinerja Pegawai 

Membuat Surat Keterangan SiPERLU dan diupload 

di SiPERLU 

Membuat surat pengajuan ganti perangkat 

SiPERLU dan diupload di SiPERLU 



      Membuat pengajuan aktivitas manual SiPERLU dan 

diupload di SiPERLU 

 

Mengerjakan Analis Jabatan, Analis Beban Kerja, 

Form B sampai E dan Peta Jabatan 

Menyiapkan Berkas Kenaikan Pangkat Pegawai 

PNS 

Menyiapkan Berkas Gaji Berkala Pegawai PNS 

Memindahkan Presensi SiPERLU PNS pada waktu 

Dinas Luar 

Mengetik usulan model C atau surat keterangan 

untuk mendapatkan tunjangan kerja 

Menginput surat keterangan (izin, sakit, terlambat), 

surat tugas, dan cuti untuk presensi ASN di 

SiPERLU 

Menginput data kepegawaan ke SIMAK 

 

        

 



RENCANA AKSI 

STAF SUB BAGIAN KEUANGAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIVITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 
Tertib 
Pencatatan 
dan 
Pembukuan 
terkait 
pengeluaran 
pada gaji 
pegawai 

Jumlah data yang diinput ke 
aplikasi SIPKD 

42 data 42 data 42 data 42 data Mengerjakan data yang 

akan diinput ke aplikasi 

SIPKD 

Taofik Hidayat 
 

Jumlah pengurusan gaji pokok, 
kenaikan golongan/berkala 
pegawai, gaji non PNS, BPJS 
Kesehatan. 
 

42 

Laporan 

42 

laporan  

42 

Laporan 

42 

laporan  

Menginput data ke aplikasi 

SIPKD 

Jumlah cetak Lampiran SPJ 

Pendukung, SPP,SPM serta 

Pajak 

42 data 42 data 42 data 42 data Mengajukan pembayaran 

gaji pokok, kenaikan 

golongan/berkala pegawai, 

gaji non PNS, BPJS 

Kesehatan.sesuai yang 

diminta 

mencetak SPP,SPM serta 

Pajak 



 Jumlah cetak Formulir 1721-A2 

SPT tahunan ASN,LHKASN, 

LHKPN dan SKUMPTK 

   168 

dokumen 

Menmbuat Formulir 1721-A2 

SPT tahunan ASN,LHKASN, 

LHKPN dan SKUMPTK 

 

 



RENCANA AKSI 

STAF SUB BAGIAN KEUANGAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
Meningkatnya  
Kuantitas 
Dokumen 
Perencanaan 
dan Laporan 
Lakip yang 
lengkap. 
 
 

 
 
Jumlah 
dokumen 
perencanaan 
Renstra dan 
Renja yang 
disusun; 

   

 

2 Dok 

  

a. Melakukan Koordinasi dengan Tim Renstra 

b. Mengerjakan dokumen Rencana strategis PD 

c. Mengerjakan Dokumen Rencana Kerja PD 

d. Mengerjakan Review Terhadap Rancangan 

Awal RKPD Tahunan 

e. Mengerjakan Perjanjian Kinerja PD 

f. Mengerjakan Dokumen Indikator Kinerja 

Individu PD 

g. Mengerjakan Rencana Aksi PD 

h. Melakukan Koordinasi dengan masing-masing 

Kepala Bidang dan Sekretaris tentang 

Pengukuran Kinerja pertriwulan PD 

i. Mengerjakan Dokumen Pengukuran Kinerja 

pertriwulan PD 

j. Melakukan Koordinasi dengan masing-masing 

Kepala Bidang dan Sekretaris tentang Evaluasi 

RKPD Pertriwulan PD 

 

Galih Widhi K 

 
 
Meningkatnya  
Kuantitas 
Laporan 
Lakip yang 
sesuai 
dengan 
pedoman 
 

 
 
Jumlah 
dokumen 
pendukung 
lakip yang 
disusun. 
 

 

 

 

6 Dok 

 

 

 

 

13 Dok 

  



 
Meningkatnya 
dokumen 
Penyusunan 
IKM yang 
sesuai 
dengan 
pedoman 
 

 
Jumlah 

Koesioner 

yang 

terkumpul 

untuk 

menyusun 

Laporan IKM 

    

388 

Koesioner 

k. Mengerjakan Laporan Evaluasi RKPD 

Pertriwulan PD 

l. Mengerjakan Cascading PD 

m. Mengerjakan Peta Proses Bisnis PD 

n. Mengerjakan LKj Tahun N 

 

 



RENCANA AKSI 

STAF BIDANG INFORMASI PUBLIK 

TAHUN 2021 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS 

PENANGGUNG 

JAWAB TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 

pengelolaan 

PPID 

Kabupaten dan  

meningkatnya 

keterbukaan 

informasi 

publik oleh 

badan publik. 

Jumlah 

Dokumen 

Permintaan 

Informasi & 

Dokumentasi 

kepada PPID 

Utama 

 

   

 

1 

Dokumen 

 

1. Mengumpulkan informasi dan dokumentasi 

PPID Utama. 

2. Melakukan koordinasi dengan PPID 

Pembantu terkait pengumpulan informasi dan 

dokumentasi ke PPID Utama. 

3. Membantu pelaksanakan layanan 

permohonan informasi dan dokumentasi serta 

sengketa informasi. 

4. Menyediakan informasi dan dokumentasi 

untuk diakses oleh masyarakat. 

Hendri Setyawan 

  

Jumlah 

Dokumen 

Forum 

Peningkatan 

Kapasitas 

PPID 

Kabupaten. 

 

1 

Dokumen 

 

 

1 

Dokumen 

 

 

1 

Dokumen 

 

 

1 

Dokumen 

 

1. Membantu pelaksanakan pembinaan forum 

peningkatan kapasitas Pejabat Pengelola 

Informasi dan Dokumentasi Kabupaten. 

2. Membantu pelaksanakan forum Peningkatan 

Kapasitas Pejabat Pengelola Informasi dan 

Dokumentasi tingkat Desa/Kelurahan. 

3. Membantu pelaksanaan monev PPID Desa. 

 



RENCANA AKSI 

STAF SEKSI INFORMASI PUBLIK 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya  
Tertib 
Administrasi 
Persandian 
Daerah 
 
 
 
 
 

Jumlah menerima dan 

memeriksa surat 

masuk dari faximile 

dan e-mail dengan 

cara mengagenda  

dan memberikan 

nomor, tujuan dan asal 

surat agar terhindar 

dari kesalahan; 

 

90 surat 

masuk 

95 surat 

masuk 

95 surat 

masuk 

95 surat 

masuk 

Menerima dan memeriksa 

surat masuk dari faximile 

dan e-mail dengan cara 

mengagenda  dan 

memberikan nomor, 

tujuan dan asal surat agar 

terhindar dari kesalahan; 

Karso 



Jumlah memeriksa 

surat keluar dari 

faximile dan e-mail. 

90 surat 

keluar 

95 surat 
keluar 

95 surat keluar 95 surat keluar memeriksa surat keluar 

dari faximile dan e-mail. 

Jumlah 

mendistribusikan surat 

keluar dari faximile 

dan e-mail dengan 

bukti buku ekspedisi 

surat keluar.  

 

90 surat 

keluar 

95 surat 
keluar 

95 surat keluar 95 surat keluar mendistribusikan surat 

keluar dari faximile dan e-

mail dengan bukti buku 

ekspedisi surat keluar. 

 



RENCANA AKSI 

STAF KOMUNIKASI PUBLIK 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
Meningkatnya 
program kerja 
penyelenggaraan 
penguatan 
kemitraan lembaga 
komunikasi sosial 
dan pelaksanaan 
diseminasi 
informasi di 
masyarakat melalui 
Grup Facebook 
Lapor Lumajang; 
 

 
 Jumlah interaksi 
anggota grup Lapor 
Lumajang yang 
terbentuk setiap 
hari; 

1 laporan 1 laporan 1 laporan 1 laporan 

 

Memantau dan ikut berinteraksi 

pada Grup Facebook Lapor 

Lumajang    

 

Ainul Yakin 

Meningkatnya 
jumlah informasi 
dan pengaduan 
melalui Grup 
Facebook Lapor 
Lumajang; 

Jumlah laporan 
kegiatan komunikasi 
dan informasi dari 
Grup Facebook 
Lapor Lumajang; 

 
 

3 laporan 3 laporan 3 laporan 3 laporan 

Mengerjakan Rekapitulasi 

bulanan penyelesaian dan 

tanggapan OPD atas pengaduan 

masyarakat 

Jumlah laporan rutin 
harian; 

91 laporan 91 laporan 91 laporan 92 laporan Mengerjakan Rekapitulasi harian 

penyelesaian dan tanggapan 



 OPD atas pengaduan masyarakat 

Meningkatnya 
jumlah respon 
pengaduan; 

Jumlah data 
tanggapan dari 
OPD; 

3 laporan 3 laporan 3 laporan 3 laporan 

Mengkomunikasikan kembali 

dengan OPD terkait pengaduan 

yang belum ditanggapi. 

Jumlah data 
penyelesaian dari 
OPD; 3 laporan 3 laporan 3 laporan 3 laporan 

Mengkomunikasikan kembali 

dengan OPD terkait jawaban 

pengaduan yang masih berstatus 

“dalam perencanaan” atau “dalam 

proses pengerjaan”. 

 



RENCANA AKSI 

STAF SEKSI INFORMASI PUBLIK 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
Meningkatnya  
Pengelolaan 
Administrasi 
PPID 
Kabupaten 
 
 
 
 
 

 
 
Jumlah laporan 
pengaduan 
publik 3 Dok 3 Dok 3 Dok 3 Dok 

Memantau pengaduan melalui website 

pengaduan Kab. Lumajang dan Facebook 

resmi Pemkab. Lumajang 

 

Meilaniza Fazzira 

Menghubungi OPD terkait yang 

berhubungan dengan laporan pengadu 

untuk segera menjawab laporan 

Merekap laporan pengaduan per bulan 

 
 
Jumlah laporan 
kegiatan rakor 
dan sosialisasi 
PPID 
Pembantu / 
Desa 
 

2Dokumen 

 
 
 
 

3Dokumen 
2Dokumen 2Dokumen 

Membantu mengerjakan SPJ Rapat 

dan Koordinasi dengan PPID Utama   

Membantu mengerjakan SPJ 

Sosialisasi Pembentukan PPID Desa  

Membantu mengerjakan SPJ 

Peningkatan Kapasitas PPID 

Pembantu  

Jumlah laporan 
pelaksanaan 

 1 Dok  1 Dok Membuat SPJ kegiatan sosialisasi 

penyampaian informasi peraturan 



administrasi 
kegiatan 
DBHCHT 
(cukai) 
 

perundang-undangan di bidang cukai 

kepada masyarakat/pemangku 

kepentingan 

Membuat SPJ media luar ruang kegiatan 

penyampaian informasi peraturan 

perundang-undangan di bidang cukai 

kepada masyarakat/pemangku 

kepentingan 

Membuat SPJ media massa kegiatan 

penyampaian informasi peraturan 

perundang-undangan di bidang cukai 

kepada masyarakat/pemangku 

kepentingan 

 



RENCANA AKSI 

STAF KOMUNIKASI PUBLIK 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
Meningkatnya 
program kerja 
penyelenggaraan 
penguatan 
kemitraan 
lembaga 
komunikasi 
sosial dan 
pelaksanaan 
diseminasi 
informasi di 
masyarakat; 
 

 
 
Jumlah Data KIM 
Desa/kelurahan se-
Kabupaten Lumajang 
yang terbentuk dan 
Informasi sebagai 
bahan 
penyelenggaraan 
pembinaan, 
pengawasan dan 
pengendalian kegiatan 
KIM; 

 

1 laporan 
 

 

 

  

Melakukan Koordinasi dengan FK KIM 

Kabupaten 

 

Aiken Andra Nofarina 

S.I.Kom 

 Jumlah dokumen 
laporan hasil 
monitoring dan 
evaluasi yang disusun; 

 

 1 laporan 

 Melakukan kunjungan lapangan ke 

seluruh kecamatan dan mengerjakan 

laporan hasil monev. 



 
 
Meningkatnya 

Jumlah Informasi 

dalam kegiatan 

pembinaan 

Kelompok 

Informasi 

masyarakat 

(KIM) 

 
 
Jumlah data dan 

informasi dalam 

kegiatan Pembinaan 

KIM; 

  

 

 

1 laporan 

  

Mengerjakan SPJ dan Rekapitulasi 

Jumlah KIM Desa tahun 2021 

 Jumlah Laporan 
pelaksanaan kegiatan 
KIM meliputi 
pembinaan dan 
Anugrah Pewarta 
Warga; 

  

3 laporan 

 Mengerjakan SPJ kegiatan dan pelaporan 

hasil kegiatan. 

 Jumlah laporan 
statistik berita, 
evaluasi blog KIM 

 
  1 laporan 

Mengerjakan Rekapitulasi seluruh berita 

yang masuk dan pelaporan hasil kegiatan. 

 



RENCANA AKSI 

STAF SEKSI INFORMASI PUBLIK 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 

Meningkatnya 
pengelolaan 
Administrasi 

PPID 
Kabupaten 

 
 

Jumlah 
Laporan 
Permintaan 
Informasi & 
Dokumentasi 
kepada 
PPID Utama 

   
1 

Laporan 

Mengumpulkan dan mengkoordinasi 

pengumpulan laporan Tahunan Layanan 

Informasi publik dari PPID Pembantu  

Ariesta Yuga Lavitasari  

Jumlah 

Dokumen 

Administrasi 

kegiatan 

PPID Utama 

2 

Dokumen 
3 

Dokumen 

2 

Dokumen 

2 

Dokumen 

Mengerjakan SPJ Rapat dan Koordinasi dengan 
PPID Utama   

Mengerjakan SPJ Sosialisasi Pembentukan 
PPID Desa  

Mengerjakan SPJ Peningkatan Kapasitas PPID 
Pembantu  

 

Jumlah 

Website 

PPID Utama 

yang di 

1 

Fasilitasi 

1 

Fasilitasi 

1 

Fasilitasi 

1 

Fasilitasi 

Melakukan Koordinasi dengan Admin PPID 
Pembantu bila ada permintaan dari PPID 
Kabupaten 

Melakukan Koordinasi dengan Admin PPID 
Pembantu untuk memperbaharui daftar 
informasi pada website ppid.lumajangkab.go.id 



kelola dan di 

operasikan  

Melakukan Koordinasi dengan Admin PPID 
Pembantu bila ada permohonan informasi  

Melayani Pemohon Informasi yang datang ke 
meja layanan PPID 

Melakukakan pendokumetasian daftar informasi 
dari Admin PPID Pembantu 



Mengelola website PPID terkait Daftar informasi 

publik dan Permohonan Informasi   v  



        

 



RENCANA AKSI 

STAF PENGELOLAAN MEDIA PUBLIK 

TAHUN 2021 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 
TW I TW II TW III TW IV 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Meningkatnya Kualitas 
dan Kuantitas Materi 
Informasi, Dokumentasi 
dan Publikasi 
Pemerintah. 
 
 
 

Jumlah hasil dokumentasi 
dalam bentuk foto maupun 
video kegiatan Pemerintah 

12 12 12 12 Melakukan pengambilan gambar 

dalam bentuk video dan foto 

kegiatan Pemerintah 

 

 

 

 

 

Achmad Wahyudi, SE 

Menghimpun,memindah dari 

kamera ke PC, memilih, serta 

mengkonsep foto dan video 

mentah hasil proses pengambilan 

gambar 

Melakukan editing foto, video dan 

infografis kegiatan Pemerintah 

Jumlah konten foto, video 
dan infografis yang 
dipublikasikan melalui 
media sosial Youtube 
(lumajangkab) dan 
Instagram (Dinas 
Komunikasi dan Informatika 
Kabupaten Lumajang) 
 

27 27 27 27 Mengunggah video kegiatan 

Pemerintah di media sosial 

Youtube milik Pemerintah 

Kabupaten Lumajang 

Mengunggah dan sebar informasi 

Kegiatan Pemerintah di media 

sosial Instagram (Dinas 

Komunikasi dan Informatika 



Kabupaten Lumajang) 

Mengelola Media Sosial Instagram 

Dinas Komunikasi dan Informatika 

Kabupaten Lumajang 

 



RENCANA AKSI 

STAF PENGELOLAAN MEDIA PUBLIK 

TAHUN 2021 

SASARAN 
INDIKATOR 

TARGET 
AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

Meningkatnya Jumlah 

konten informasi 

yang di unggah pada 

akun media sosial 

Twitter (Pemerintah 

Kabupaten Lumajang 

dan Dinas 

Komunikasi dan 

Informatika 

Kabupaten 

Lumajang) 

TW I TW II TW III TW IV 

Jumlah konten 
informasi yang di 
unggah pada akun 
media sosial Twitter 
(Pemerintah 
Kabupaten 
Lumajang dan 
Dinas Komunikasi 
dan Informatika 
Kabupaten 
Lumajang)  
 

500 500 500 500 Mengunggah konten informasi 

penyelenggaraan pemerintah 

daerah ke akun media sosial 

(Twitter) Pemerintah Kabupaten 

Lumajang dan Dinas Komunikasi 

dan Informatika Kabupaten 

Lumajang 

Agnes Cantika Dwi 

Setiavani, S.I.Kom 

Mengelola media sosial (Twitter) 

Pemerintah Kabupaten Lumajang 

dan Dinas Komunikasi dan 

Informatika Kabupaten Lumajang 

Jumlah laporan 
administrasi yang 
dilaporkan 

3 3 3 3 Mengerjakan laporan administrasi 

tiap bulan 

 

 



RENCANA AKSI 

STAF PENGELOLAAN MEDIA PUBLIK 

TAHUN 2021 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 
TW I TW II TW III TW IV 

 
 
 
 
 
Meningkatnya Kualitas 
dan Kuantitas Materi 
Informasi, Dokumentasi 
dan Publikasi 
Pemerintah. 
 
 
 

 
 
 
 
 
Jumlah hasil dokumentasi 
dalam bentuk foto maupun 
video kegiatan Pemerintah 

12 12 12 12 Melakukan pengambilan gambar 

dalam bentuk foto dan video 

kegiatan Pemerintah 

 

 

 

 

 

Agus Hariyanto, S.Pd 

Menghimpun,memindah dari 

kamera ke PC, memilih, serta 

mengkonsep foto dan video 

mentah hasil proses pengambilan 

gambar 

Melakukan editing foto dan video 

kegiatan Pemerintah 

Jumlah konten video yang 
dipublikasikan melalui 
media sosial Youtube 
(lumajangkab)  

6 6 6 6 Mengunggah video kegiatan 

Pemerintah di media sosial 

Youtube milik Pemerintah 

Kabupaten Lumajang 

 

 



RENCANA AKSI 

STAF PENGELOLAAN MEDIA PUBLIK 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II 
TW 

III 
TW IV 

 
 
 
 
 
Meningkatnya Kualitas 
dan Kuantitas Materi 
Informasi, 
Dokumentasi dan 
Publikasi Pemerintah. 
 
 
 

 
 
 
 
 
Jumlah hasil dokumentasi 
dalam bentuk foto 
maupun video kegiatan 
Pemerintah 

12 12 12 12 Melakukan pengambilan gambar 

dalam bentuk foto dan video 

kegiatan Pemerintah 

 

 

 

 

 

Agus Santoso 

Menghimpun,memindah dari 

kamera ke PC, memilih, serta 

mengkonsep foto dan video 

mentah hasil proses 

pengambilan gambar 

Melakukan editing foto dan video 

kegiatan Pemerintah 

Jumlah konten video 
yang dipublikasikan 
melalui media sosial 
Youtube (lumajangkab)  

6 6 6 6 Mengunggah video kegiatan 

Pemerintah di media sosial 

Youtube milik Pemerintah 

Kabupaten Lumajang 

 

 



RENCANA AKSI 

STAF PENGELOLAAN MEDIA PUBLIK 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 
TW I TW II TW III TW IV 

 
 
 
 
 
Meningkatnya 
Kualitas dan 
Kuantitas Materi 
Informasi, 
Dokumentasi 
dan Publikasi 
Pemerintah. 
 
 
 

 
 
 
 
Jumlah hasil 
dokumentasi 
dalam bentuk foto 
maupun video 
kegiatan 
Pemerintah 

12 

dokumentasi 

12 

dokumentasi 

12 

dokumentasi 

12 

dokumentasi 

Melakukan pengambilan 

gambar dalam bentuk foto 

dan video kegiatan 

Pemerintah 

 

 

 

 

 

Ahmad Ferdiansyah 

Menghimpun,memindah 

dari kamera ke PC, 

memilih, serta 

mengkonsep foto dan 

video mentah hasil proses 

pengambilan gambar 

Melakukan editing foto dan 

video kegiatan Pemerintah 

Jumlah konten 
video yang 
dipublikasikan 
melalui media 
sosial Youtube 
(lumajangkab)  

6 konten 6 konten 6 konten 6 konten Mengunggah video 

kegiatan Pemerintah di 

media sosial Youtube milik 

Pemerintah Kabupaten 

Lumajang 



Melakukan editing desain 

grafis banner, flyer 

medsos dan majalah 

Melakukan koordinasi 

lintas OPD terkait program 

dan kebijakan prioritas 

yang akan dipublikasikan 

kepada masyarakat. 

 



RENCANA AKSI 

STAF KEMITRAAN MEDIA MASSA 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIVITAS PENANGGUNGJAWAB 
TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 
penyebarluasan 
informasi 
pembangunan daerah 
kepada masyarakat 
 
 

Jumlah konten berita 
yang dibuat dari setiap 
kegiatan Pemerintah 
Kabupaten Lumajang  

50 
dokumen 

50 
dokumen 

50 
dokumen 

50 
dokumen 

Mengerjakan pemberitaan 
kegiatan Pemerintah Kabupaten 
Lumajang  

 

Subahri Ardianto  
 
 

 
 
 
 

Jumlah Kliping/ Bukti 
pelaksanaan 
kerjasama dengan 
media massa 

60 
dokumen 

60 
dokumen 

60 
dokumen 

60 
dokumen 

Membantu dalam kegiatan 
mengkliping berita kegiatan 
Pemerintah Kabupaten 
Lumajang  

Jumlah laporan/ Bukti 
pelaksanaan 
kerjasama acara 
Jumpa Pers  

 

5 
dokumen 

 

5 
dokumen 

 

5 
dokumen 

 

5 
dokumen 

 

Membantu Penyiapan 
Kelengkapan SPJ Kegiatan dan 
menghimpun bahan-bahan 
kelengkapan dokumen untuk 
kebutuhan pertanggungjawaban 
acara Jumpa Pers 

Jumlah terlaksananya 
bukti pelaksanaan 
media gathering  
 

  1 
dokumen 

 Menghimpun bahan-bahan 
kelengkapan dokumen untuk 
kebutuhan pertanggungjawaban 
dan Membantu Penyiapan 
Kelengkapan SPJ Kegiatan 
acara media gathering 

 

 



RENCANA AKSI 

STAF PENGELOLAAN MEDIA PUBLIK 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 
TW I TW II TW III TW IV 

 
 
 
 
 
Meningkatnya 
Kualitas dan 
Kuantitas Materi 
Informasi, 
Dokumentasi dan 
Publikasi 
Pemerintah. 
 
 
 

 
 
 
 
 
Jumlah hasil 
dokumentasi dalam 
bentuk foto maupun 
video kegiatan 
Pemerintah 

12 

Dokumentas 

12 

Dokumentas 

12 

Dokumentas 

12 

Dokumentas 

Melakukan 

pengambilan gambar 

dalam bentuk foto dan 

video kegiatan 

Pemerintah 

 

 

 

 

 

Ciko Ali Mustofa 

Menghimpun dan 

menginventaris file 

mentah hasil proses 

pengambilan gambar 

dalam bentuk foto 

maupun video 

Melakukan editing foto 

dan video kegiatan 

Pemerintah 

Membuat animasi 

program kebijakan 

pemerintahan 



Membuat video potensi 

dan program kebijakan 

Pemerintah 

Jumlah konten 
video serta animasi 
yang dipublikasikan 
melalui media 
sosial Youtube 
(lumajangkab)  

6 konten 6 konten 6 konten 6 konten Mengunggah video 

kegiatan Pemerintah di 

media sosial Youtube 

milik Pemerintah 

Kabupaten Lumajang 

Menyiapkan materi 

videotron 

Melakukan koordinasi 

lintas OPD terkait 

program dan kebijakan 

prioritas yang akan 

dipublikasikan kepada 

masyarakat. 

 

 



RENCANA AKSI 

STAF KEMITRAAN MEDIA MASSA 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 
TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 
penyebarluasan 
informasi 
pembangunan 
daerah kepada 
masyarakat 
 
 

Jumlah laporan 
rekapitulasi dan 
klasifikasi konten 
berita dari setiap 
media massa yang 
bekerjasama dengan 
Dinas Kominfo 

   1 laporan Mengerjakan rekapitulasi  
berita dari setiap media massa 
yang bekerjasama dengan 
Dinas Kominfo 

 

Emilda Dwi Pratiwi, SM 
 
 
 

 
 
 
 Jumlah laporan 

inventarisasi data 
profil perusahaan 
media massa yang 
mengajukan 
kerjasama  

 
 

        1 
laporan 

Membantu menginventarisir 
data profil perusahaan setiap 
media massa yang 
mengajukan 
penawaran/kerjasama dengan 
Dinas Kominfo; 

Jumlah Kliping/ Bukti 
pelaksanaan 
kerjasama dengan 
media massa  
 

20 
kerjasama 

20 
kerjasama 

20 
kerjasama 

15 
kerjasama 

1. Membantu Penyiapan 
Kelengkapan SPJ Kegiatan 
dan menghimpun bahan-
bahan kelengkapan 
dokumen untuk kebutuhan 
pertanggung  jawaban 
media massa 

2. Membantu Koordinasi 
Kasi dengan 
wartawan/kontributor 
media massa  

3. Membuat pengajuan 
pembayaran untuk disetujui 
oleh atasan 

4. Melakukan kegiatan 
pembayaran kepada media 
massa secara transfer di 

Jumlah pengajuan 
pembayaran media 
massa 

10 
dokumen 

10 
dokumen 

10 
dokumen 

10 
dokumen 



Bank 
 

 Jumlah laporan/ Bukti 
pelaksanaan 
kerjasama acara 
Jumpa Pers  

 

5 laporan 
 

5 laporan 
 

5 laporan 
 

5 laporan 
 

Membantu Penyiapan 
Kelengkapan SPJ Kegiatan 
dan menghimpun bahan-bahan 
kelengkapan dokumen untuk 
kebutuhan 
pertanggungjawaban acara 
Jumpa Pers 

 Jumlah terlaksananya 
bukti pelaksanaan 
media gathering  
 

  1 
dokumen 

 Menghimpun bahan-bahan 
kelengkapan dokumen untuk 
kebutuhan 
pertanggungjawaban dan 
Membantu Penyiapan 
Kelengkapan SPJ Kegiatan 
acara media gathering 

 

 



RENCANA AKSI 

STAF KEHUMASAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 
TW I TW II TW III TW IV 

 
 
Meningkatnya  
situasi dan 
kondisi yang 
aman selama 
penjagaan di 
Radio Suara 
Lumajang. 
 
 

 
 
Laporan 
kejadian 
terkait 
keamanan 
dilingkungan 
tempat 
bekerja 

 

91 

 

91 

 

    91                           

 

92 

 

Melakukan penjagaan ke amanan di LPPL Radio Suara 

Lumajang 

 

        Ahmad Zakaria 

 



RENCANA AKSI 

STAF PENGELOLAAN MEDIA PUBLIK 

TAHUN 2021 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 
TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya Kualitas 
dan Kuantitas Materi 
Informasi, Dokumentasi 
dan Publikasi 
Pemerintah. 
 
 
 

Jumlah Materi Informasi, 
Dokumentasi yang 
Dipublikasikan (Spanduk 
dll) 
 

63 

media 

luar 

ruang 

63 

media 

luar 

ruang 

63 

media 

luar 

ruang 

63 

media 

luar 

ruang 

Mengelola konsep desain media 

luar ruangan (banner, baliho, 

spanduk, dll) 

Maulana Jimmy 

Kurniyawan 

Menyerahkan hasil desain 

Mencetak hasil desain 

Melakukan publikasi 

 



RENCANA AKSI 

STAF PENGELOLAAN MEDIA PUBLIK 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 
TW I TW II TW III TW IV 

 
 
 
 
 
Meningkatkannya 
Penyebarluasan 
Informasi 
Penyelenggaraan 
Pemerintahan Daerah  
 
 

 
 
 
 
 
Jumlah konten berita yang 
dibuat dan mengunggah 
ke website 
www.infopublik.id 
 

250 

konten 

250 

konten 

250 

konten 

250 

konten 

Menyusun konten berita 

penyelenggaraan pemerintah 

daerah 

 

 

 

 

 

Muhamad Khoirul 

Anam, SE 

Pengelolaan media kehumasan 

dengan megirimkan konten berita 

penyelenggaraan pemerintah 

daerah dan potensi daerah ke 

rubrik Regional di portal 

www.bakohumas.jatimprov.go.id 

Pengelolaan media center dengan 

megirimkan konten berita 

penyelenggaraan pemerintah 

daerah dan potensi daerah ke 

rubrik Nasional di portal 

www.infopublik.id 



 

Jumlah konten informasi 
yang dibuat dan 
mengunggah ke akun 
media sosial (Facebook 
dan Instagram) 
Pemerintah Kabupaten 
Lumajang 

500 

konten 

500 

konten 

500 

konten 

500 

konten 

Mengedit foto dan menyusun 

konten yang akan diunggah ke 

akun media sosial Pemerintah 

Kabupaten Lumajang 

Menganalisis konten informasi 

penyelenggaraan pemerintah 

daerah yang akan diunggah  ke 

akun media sosial Pemerintah 

Kabupaten Lumajang 

Mengunggah konten informasi 

informasi penyelenggaraan 

pemerintah daerah ke akun media 

sosial Pemerintah Kabupaten 

Lumajang 

 Mengedit foto dan menyusun 

konten yang akan diunggah ke 

akun media sosial Pemerintah 

Kabupaten Lumajang 

 

Menganalisis konten informasi 

penyelenggaraan pemerintah 

daerah yang akan diunggah  ke 

akun media sosial Pemerintah 

Kabupaten Lumajang 

 



RENCANA AKSI 

STAF PENGELOLAAN MEDIA PUBLIK 

TAHUN 2021 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 
TW I TW II TW III TW IV 

 
 
 
 
 
Meningkatnya 
Kualitas dan 
Kuantitas Materi 
Informasi, 
Dokumentasi dan 
Publikasi 
Pemerintah. 
 
 
 

Jumlah hasil 
dokumentasi dalam 
bentuk foto maupun 
video kegiatan 
Pemerintah 

12 

dokumentasi 

12 

dokumentasi 

12 

dokumentasi 

12 

dokumentasi 

Melakukan 

pengambilan gambar 

dalam bentuk foto dan 

video kegiatan 

Pemerintah 

 

 

 

 

 

M. Dikky Alwan Pradana 

Menghimpun dan 

menginventaris file 

mentah hasil proses 

pengambilan gambar 

dalam bentuk foto 

maupun video 

Melakukan editing foto 

dan video kegiatan 

Pemerintah 

Jumlah konten 
video yang 
dipublikasikan 
melalui media 
sosial Youtube 
(lumajangkab)  

6 konten 6 konten 6 konten 6 konten Mengunggah video 

kegiatan Pemerintah di 

media sosial Youtube 

milik Pemerintah 

Kabupaten Lumajang 



Melakukan koordinasi 

lintas OPD terkait 

program dan kebijakan 

prioritas yang akan 

dipublikasikan kepada 

masyarakat. 

 



RENCANA AKSI 

STAF KEHUMASAN 

TAHUN 2021 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIVITAS 
PENANGGUNG 

JAWAB TW I TW II TW III TW IV 

 
Pengelolaan 
Radio Suara 
Lumajang 
 
 

 
Menerima Surat dari OPD 
 

 
64 

Surat 

 
64 

Surat 

 
64 

Surat 
 

 
64 

Surat 
 

 
1. Menerima Surat dan Mengagendakan serta 

mendisposisi ke Pimpinan 

 
Sumari 
 
 

 
Menyampaikan surat 
undangan Talkshow di 
LPPLRadio Suara 
LumajangYang di tuju 

 
16 

Surat 

 
16 

Surat 

 
16 

Surat 

 
16 

Surat 

 
1. Mengagendakan Surat Keluar 

2. Mengirim Surat Kepada OPD atau undangan 

Dialog yang sudah dijadwalkan 

 
Membantu 
membersihkan ruangan 
kerja pada LPPL Radio 
Suara Lumajang 
 

 
96 

 
96 

 
96 

 
96 

 
1. Membersihkan Semua Ruangan Dan Halaman 

Radio Suara Lumajang 

 
Menerima dan membuat 
laporan kehilangan untuk 
di siarkan langsung di 
LPPL Radio Suara 
Lumajang 

 
64 

laporan 

 
64 

laporan 

 
64 

laporan 

 
64 

laporan 

 
1. Menerima Surat Kehilangan dari Pemohon yang 

dikeluarkan dari Kepolisian 

2. Membuat Berita Kehilangan 

3. Meminta Tanda Tangan ke Pimpinan 

4. Mengagendakan Surat Kehilangan Masuk dan 

Keluar 



RENCANA AKSI 

STAF KEHUMASAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS 
PENANGGUNG 

JAWAB TW I TW II TW III TW IV 

 
Meningkatnya  
Kuantitas 
Laporan 
Pelaksanaan 
Operasional 
dan 
Penyiaran 
Radio Suara 
Lumajang 

 
Jumlah  
Dialog 
Interaktif 
Radio Suara 
Lumajang  
 

 
87 

Dialog 
Interaktif 

 
87 

Dialog 
Interaktif 

 
87  

Dialog 
Interaktif 

 
87 

Dialog 
Interaktif 

 
1. Menyiapkan Materi siaran, lagu dan iklan 

Layanan Masyarakat 

2. Melakukan Dialog Interaktif  

 
Laili Ajeng Prawestri 
 
 

 
Jumlah 
Dokumen 
Laporan 
yang 
disusun. 
 

 
4 

Laporan 

 
4 

Laporan 

 
4 

Laporan 

 
4 

Laporan 

 
1. Melakukan Koordinasi kepada OPD Narasumber 

2. Membuat Surat Undangan Kepada OPD 

Narasumber 

3. Membuat Laporan Dialog 

 



RENCANA AKSI 

STAF KEHUMASAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS 
PENANGGUNG 

JAWAB TW I TW II TW III TW IV 

 
Meningkatnya  
Kuantitas 
Laporan 
Pelaksanaan 
Operasional 
dan 
Penyiaran 
Radio Suara 
Lumajang 

 
Jumlah  
Dialog 
Interaktif 
Radio Suara 
Lumajang  
 

 
87 

Dialog 
Interaktif 

 
87 

Dialog 
Interaktif 

 
87 

 Dialog 
Interaktif 

 
87 

Dialog 
Interaktif 

 
1. Menyiapkan Materi siaran, lagu dan iklan Layanan 

Masyarakat 

2. Melakukan Dialog Interaktif  

 
Rizki Surya Amelia, S.E 
 
 

 
Jumlah 
Dokumen 
Laporan 
yang 
disusun. 
 

 
4 

Laporan 

 
4 

Laporan 

 
4 

Laporan 

 
4 

Laporan 

 
1. Melakukan Koordinasi kepada OPD Narasumber 

2. Membuat Surat Undangan Kepada OPD 

Narasumber 

3. Membuat Laporan Dialog 

 



RENCANA AKSI 

STAF KEHUMASAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
 
Meningkatnya 
kuantitas dan 
konten 
informasi 
pada media 
milik Radio 
Suara 
Lumajang 
Dinas 
Komunikasi 
dan 
Informatika   
 
 

 
Jumlah 

Berita untuk 

portal 

Lumajang 

yang 

disusun. 

60 berita 60 berita 60 berita 60 berita mengklarifikasi dan meliput berita, serta harus 

mengunjungi lokasi atau tempat yang akan 

diberitakan 

Rahmat Arif Triantono 

Menyusun telaah untuk penyimpulan dan 

penyusunan rekomendasi peliputan 

 
Jumlah 

untuk Radio 

Suara 

Lumajang 

yang 

disusun; 

312 

Berita 

312 

Berita 

312 

Berita 

312 

Berita 

Membantu membuat berita Suara Lumajang dalam 

mengumpulkan informasi dan berita, menentukan 

lead sekaligus angle berita, serta melaporkan 

malalui rekaman dalam bentuk paket berita 

(Newsbreak, linisepulu, buletin jatim, suara 

nusantara) yang akan disiarkan lewat radio. 

Melayani berita untuk diakses baik secara off air 

atau on air di radio 

Menyediakan berita untuk diakses oleh masyarakat/ 

pendengar radio 

Membantu berita Radio Suara Lumajang dalam 

mengklarifikasi dan meliput berita, serta harus 

mengunjungi lokasi atau tempat yang akan 



diberitakan 

Menyusun telaah untuk penyimpulan dan 

penyusunan rekomendasi peliputan 

 



RENCANA AKSI 

STAF  KEHUMASAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
 
 
 
Meningkatnya 
kuantitas dan 
konten 
informasi 
pada media 
milik Radio 
Suara 
Lumajang 
Dinas 
Komunikasi 
dan 
Informatika   
 
 

 
Jumlah 

Berita untuk 

portal 

Lumajang 

yang 

disusun. 

60 berita 60 berita 60 berita 60 berita mengklarifikasi dan meliput berita, serta harus 

mengunjungi lokasi atau tempat yang akan 

diberitakan 

Bobby Widjayanto 

Menyusun telaah untuk penyimpulan dan 

penyusunan rekomendasi peliputan 

 
Jumlah 

berita untuk 

Radio Suara 

Lumajang 

yang 

disusun; 

312 

Berita 

312 

Berita 

312 

Berita 

312 

Berita 

Membantu Radio Suara Lumajang dalam 

mengumpulkan informasi dan berita, menentukan 

lead sekaligus angle berita, serta melaporkan 

malalui rekaman dalam bentuk paket berita 

(Newsbreak, linisepulu, buletin jatim, suara 

nusantara) yang akan disiarkan lewat radio. 

Melayani informasi untuk diakses baik secara off air 

atau on air di radio 

Menyediakan Informasi untuk diakses oleh 

masyarakat/ pendengar radio 

 

Membantu Radio Suara Lumajang dalam 

mengklarifikasi dan meliput berita, serta harus 



mengunjungi lokasi atau tempat yang akan 

diberitakan 

Menyusun telaah untuk penyimpulan dan 

penyusunan rekomendasi peliputan 

 



RENCANA AKSI 

STAF KEHUMASAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
 
 
 
 
 
 
Meningkatnya 
kuantitas dan 
konten 
informasi 
pada media 
milik Radio 
Suara 
Lumajang 
Dinas 
Komunikasi 
dan 
Informatika   
 
 

 
Jumlah 

Berita untuk 

portal 

Lumajang 

yang 

disusun. 

60 berita 60 berita 60 berita 60 berita mengklarifikasi dan meliput berita, serta harus 

mengunjungi lokasi atau tempat yang akan 

diberitakan 

Dwi Andika Dharmawan, 

SE 

Menyusun telaah untuk penyimpulan dan 

penyusunan rekomendasi peliputan 

 
Jumlah 

berita untuk 

Radio Suara 

Lumajang 

yang 

disusun; 

312 

Berita 

312 

Berita 

312 

Berita 

312 

Berita 

Membantu Radio Suara Lumajang dalam 

mengumpulkan informasi dan berita, menentukan 

lead sekaligus angle berita, serta melaporkan 

malalui rekaman dalam bentuk paket berita 

(Newsbreak, linisepulu, buletin jatim, suara 

nusantara) yang akan disiarkan lewat radio. 

Melayani informasi untuk diakses baik secara off air 

atau on air di radio 

Menyediakan Informasi untuk diakses oleh 

masyarakat/ pendengar radio 

 

Membantu Radio Suara Lumajang dalam 

mengklarifikasi dan meliput berita, serta harus 



mengunjungi lokasi atau tempat yang akan 

diberitakan 

Menyusun telaah untuk penyimpulan dan 

penyusunan rekomendasi peliputan 

 



RENCANA AKSI 

STAF KEHUMASAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
 
 
 
 
 
 
Meningkatnya 
kuantitas dan 
konten 
informasi 
pada media 
milik Radio 
Suara 
Lumajang 
Dinas 
Komunikasi 
dan 
Informatika   
 
 

 
Jumlah 

Berita untuk 

portal 

Lumajang 

yang 

disusun. 

60 berita 60 berita 60 berita 60 berita mengklarifikasi dan meliput berita, serta harus 

mengunjungi lokasi atau tempat yang akan 

diberitakan 

M. Syahrul Fadlillah, 

S.Sos 

Menyusun telaah untuk penyimpulan dan 

penyusunan rekomendasi peliputan 

 
Jumlah 

berita untuk 

Radio Suara 

Lumajang 

yang 

disusun; 

312 

Berita 

312 

Berita 

312 

Berita 

312 

Berita 

Membantu Radio Suara Lumajang dalam 

mengumpulkan informasi dan berita, menentukan 

lead sekaligus angle berita, serta melaporkan 

malalui rekaman dalam bentuk paket berita 

(Newsbreak, linisepulu, buletin jatim, suara 

nusantara) yang akan disiarkan lewat radio. 

Melayani informasi untuk diakses baik secara off air 

atau on air di radio 

Menyediakan Informasi untuk diakses oleh 

masyarakat/ pendengar radio 

 

Membantu Radio Suara Lumajang dalam 

mengklarifikasi dan meliput berita, serta harus 



mengunjungi lokasi atau tempat yang akan 

diberitakan 

Menyusun telaah untuk penyimpulan dan 

penyusunan rekomendasi peliputan 

 



RENCANA AKSI 

STAF KEHUMASAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
 
Meningkatnya 
kuantitas dan 
konten 
informasi 
pada media 
milik Radio 
Suara 
Lumajang 
Dinas 
Komunikasi 
dan 
Informatika   
 
 

 
Jumlah 

Berita untuk 

portal 

Lumajang 

yang 

disusun. 

60 berita 60 berita 60 berita 60 berita mengklarifikasi dan meliput berita, serta harus 

mengunjungi lokasi atau tempat yang akan 

diberitakan 

Yongky Dwi Cahyadi 

Menyusun telaah untuk penyimpulan dan 

penyusunan rekomendasi peliputan 

 
Jumlah 

untuk Radio 

Suara 

Lumajang 

yang 

disusun; 

312 

Berita 

312 

Berita 

312 

Berita 

312 

Berita 

Membantu membuat berita Suara Lumajang dalam 

mengumpulkan informasi dan berita, menentukan 

lead sekaligus angle berita, serta melaporkan 

malalui rekaman dalam bentuk paket berita 

(Newsbreak, linisepulu, buletin jatim, suara 

nusantara) yang akan disiarkan lewat radio. 

Melayani berita untuk diakses baik secara off air 

atau on air di radio 

Menyediakan berita untuk diakses oleh masyarakat/ 

pendengar radio 



 

Membantu berita Radio Suara Lumajang dalam 

mengklarifikasi dan meliput berita, serta harus 

mengunjungi lokasi atau tempat yang akan 

diberitakan 

Menyusun telaah untuk penyimpulan dan 

penyusunan rekomendasi peliputan 

 



RENCANA AKSI 

STAF KEHUMASAN 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Meningkatnya 
pelayanan informasi 
bagi masyarakat dan 
meningkatnya 
kuantitas laporan 
administrasi yang 
lengkap 

 
 
 
 
 
Jumlah Berita yang harus 
di laporkan dalam bentuk 
Paket yang di siarkan 
lewat Radio 

 

 

 

 

 

21 

laporan 

 

 

 

 

 

21 

laporan 

 

 

 

 

 

 

 

21 

laporan 

 

 

 

 

 

21 

laporan 

1. Membuat laporan berita 

news break 

2. Membuat laporan berita line 

sepulu 

3. Membuat laporan berita 

bulletin jatim 

4. Membuat laporan berita 

suara nusantara 

5. Membuat berita potret jatim 

6. Membuat laporan siaran 

keliling 

7. Membuat berita siaran 

langsung 

 

 

 

 

 

 

WIDYA DWI 

RESTANTI,S.ST 

 

Jumlah laporan 

administrasi yang 

dilaporkan 

 

9 

laporan 

 

9 

laporan 

 

9 

laporan 

 

9 

laporan 

1. Mengerjakan upah bulanan 

tenaga kontrak 

2. Mengerjakan spj upah 

bulanan tenaga kerja harian 

(penyiar radio lepas 

3. Mengerjakan SPJ tambahan 

upah 

 



RENCANA AKSI 

STAF KEHUMASAN 

TAHUN 2021 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIFITAS 
PENANGGUNG 

JAWAB TW I TW II TW III TW IV 

 

Meningkatnya  

Kualitas 

Peralatan 

Siaran Radio 

Suara 

Lumajang  

 

 

Jumlah 

Laporan 

Kinerja 

Performance 

Peralatan 

Pemancar 

Radio Suara 

Lumajang 

 

 
3 

Laporan 

 
3 

Lapor
an 

 
3 

Laporan 

 
3 

Laporan 

 

1. Melakukan Pengecekan Daya Pemancar 

2. Melakukan Pengecekan Voltage Pemancar 

3. Mengontrol kelistrikan 

4. Membersihkan Peralatan Pemancar 

5. Memperbaiki kerusakan alat alat pemancar 

 

Edi Junaedi 

 
 
 

 
Jumlah 

Laporan 

Kinerja 

Performance 

Peralatan 

Studio 

Siaran Radio 

Suara 

Lumajang 

 
3 

Laporan 

 
3 

Lapor
an 

 

 
3 

Laporan 

 
3 

Laporan 

 

1. Melakukan pengecekan microphone, headset, 

computer 

2. Melakukan pengecekan streaming 

3. Melakukan pengecekan record dan menata hasil 

record 

4. Mencari lagu lagu baru dan Mengedit lagu lagu  

5. Memperbaiki kerusakan alat alat studio 

 



RENCANA AKSI 

STAF PENGELOLAAN MEDIA PUBLIK 

TAHUN 2021 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 
TW I TW II TW III TW IV 

 
 
 
 
 
Meningkatnya Kualitas 
dan Kuantitas Materi 
Informasi, Dokumentasi 
dan Publikasi 
Pemerintah. 
 
 
 

 
 
 
 
 
Jumlah hasil dokumentasi 
dalam bentuk foto maupun 
video kegiatan Pemerintah 

6 6 6 6 Melakukan pengambilan gambar 

dalam bentuk foto dan video 

kegiatan Pemerintah 

 

 

 

 

 

Imam Arief Bustomi 

Menghimpun dan menginventaris 

file mentah hasil proses 

pengambilan gambar dalam 

bentuk foto maupun video 

Melakukan editing foto dan video 

kegiatan Pemerintah 

Jumlah konten video yang 
dipublikasikan melalui 
media sosial Youtube 
(lumajangkab)  

3 3 3 3 Mengunggah video kegiatan 

Pemerintah di media sosial 

Youtube milik Pemerintah 

Kabupaten Lumajang 

Melakukan koordinasi lintas OPD 

terkait program dan kebijakan 

prioritas yang akan dipublikasikan 

kepada masyarakat. 

 



RENCANA AKSI 

STAF SEKSI LAYANAN DATA DAN STATISTIK 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIVITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 

jumlah data 

yang 

dimutakhirkan 

Jumlah dokumen 

hasil pengumpulan, 

pengklasifikasian, 

pengolahan dan 

penyajian data 

statistik daerah; 

 
1 

dokumen 
  

Membantu melakukan koordinasi dengan instansi terkait 

guna memperoleh dan menghimpun data statistik 

daerah 

Fairuz Shofinda, S.Si Membantu Menghimpun data statistik daerah dari 

masing-masing OPD selaku produsen data 

Mengklasifikasikan, mengolah dan menyajikan data 

statistik daerah dalam bentuk tabel dan grafik 

Jumlah laporan 

diseminasi informasi 

hasil pengumpulan, 

pengolahan dan 

penyajian data 

statistik sektor 

komunikasi dan 

informatika; 

3 

laporan 

4 

laporan 

3 

laporan 

5 

laporan 

Menghimpun data rekapitulasi diseminasi informasi 

melalui Website Pemkab Lumajang dan Website PPID 

Pemkab Lumajang 

Fairuz Shofinda, S.Si 

Mengolah data diseminasi informasi dari Media Massa, 

Website Pemkab Lumajang, Media Sosial Pemkab 

Lumajang, Radio Suara Lumajang, Website PPID, 

Portal Info Publik, Media Luar Ruang 

Menyusun laporan rekapitulasi diseminasi informasi 

dan laporan monitoring evaluasi 



SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIVITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 

jumlah data 

yang 

dimutakhirkan 

Jumlah kategori 

data yang 

dipublikasilkan 

pada Portal Satu 

Data Lumajang 

5 

bidang 

data 

5  

bidang 

data 

5  

bidang 

data 

6  

0bidang 

data 

Membantu melakukan koordinasi dengan masing-

masing OPD guna menghimpun data statistik daerah 

pada Portal Satu Data Lumajang 

Fairuz Shofinda, S.Si 
Membantu menghimpun, mengolah dan updating data 

statistik daerah sektor komunikasi dan informatika pada 

Portal Satu Data Lumajang 

Melakukan monitoring dan verifikasi data statistik 

daerah pada Portal Satu Data Lumajang  

 

 



RENCANA AKSI 

STAF SEKSI PEMBERDAYAAN INFORMATIKA 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIVITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
Meningkatnya 
jumlah 
pelayanan 
publik berbasis 
TIK  
 
 
 
 

Pengelolaan 
Subdomain 

8 
subdomain 

8 
subdomain 

9 
subdomain 

10 
subdomain 

Menambahkan akun dan subdomain 

pada server hosting/aplikasi 

M. Fendi Kurniawan, ST 

Melakukan koordinasi dengan 

programer dalam proses pembuatan 

subdomain dan aplikasi 

Melakukan pencatatan subdomain 

Melakukan pencatatan username dan 

password pada server hosting/aplikasi 

Meningkatnya 
jumlah 
pelayanan 
publik berbasis 
TIK  

Jumlah laporan 
pengelolaan data 
center 

3 laporan 3 laporan 3 laporan 3 laporan 

Melakukan pengecekan perangkat 

pendukung data center 

M. Fendi Kurniawan, ST 

Melakukan pengecekan kelistrikan data 

center 

Melakukan pengecekan server dan 

perangkat jaringan 

Memastikan proses backup server 



SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIVITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

berjalan normal 

Melakuan pencataatan semua aktifitas 

pengelolaan data center 

Meningkatnya 
jumlah 
pelayanan 
publik berbasis 
TIK 

Jumlah laporan 
pengelolaan 
infrastruktur 
jaringan 

3 laporan 3 laporan 3 laporan 3 laporan 

Merancang topologi jaringan 

M. Fendi Kurniawan, ST 

Melakukan konfigurasi perangkat 

jaringan 

Monitoring traffic dan utilitas jaringan 

Memastikan kehandalan jaringan 

Backup konfigurasi perangkat jaringan 

Melakukan pencatatan semua aktifitas 

pengelolaan infrastruktur jaringan 

 

 



RENCANA AKSI 

STAF SEKSI PENGELOLAAN DAN PENGEMBANGAN INFORMATIKA 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIVITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
Meningkatnya 
jumlah website 
perangkat 
daerah, 
kelurahan dan 
desa  
 
 
 

Jumlah website 
perangkat daerah, 
kelurahan dan desa 

2 
Website 

2 
Website 

3 
Website 

3 
Website 

Membuat fitur berdasarkan dari desain dan spesifikasi 

aplikasi dari analis sistem 

Kadimas Yusufathur 

Rahman 

Mengupdate dan memperbaiki fitur aplikasi atau website 

Melakukan maintenance rutin pada fitur website/aplikasi 

Menyediakan Web Service untuk website/aplikasi 

apabila diperlukan 

Melakukan Bimtek kepada Perangkat Daerah, 

Kelurahan dan Desa tentang Website/Aplikasi yang 

sudah dibuat 

Berkoordinasi dengan Perangkat Daerah, Kelurahan 

dan Desa dalam proses pembuatan dan 

pengembangan website/aplikasi 

 



RENCANA AKSI 

STAF SEKSI PEMBERDAYAAN INFORMATIKA 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIVITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
Meningkatnya 
jumlah 
pelayanan 
publik berbasis 
TIK  
 
 
 
 

Jumlah laporan hasil 
analisis dan design 
sistem 
aplikasi/subdomain 

1 
laporan 

1 
laporan 

1 
laporan 

1 
laporan 

Melakukan identifikasi terhadap kebutuhan sistem 

elektronik (software requirements) dengan rincian 

menggali kebutuhan sistem, mencari referensi dari 

sistem lain 

Nurus Salmah, S.Kom 

Menyusun Use Case Diagram 

Menyusun alur proses bisnis sistem 

Menyusun Class Diagram 

Menyiapkan dokumen rancangan sistem 

Melakukan koordinasi dengan desainer grafis untuk 

merancang interface (antarmuka) 

Melakukan koordinasi dengan programer dalam proses 

pengembangan sistem 

Membantu pengerjaan analisis dan kajian implementasi 

teknologi informasi dan komunikasi pemerintah 

Mempelajari dan membuat Dashboard Pernikahan Anak 

menggunakan Aplikasi Tableau 



SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIVITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 
jumlah 
pelayanan 
publik berbasis 
TIK  
 

Jumlah 
penyelenggaraan 
Governtment Chief 
Information Officer 
implementasi 
teknologi informasi 
dan komunikasi di 
Pemerintah 
Kabupaten 

3 

laporan 

3 

laporan 

3 

laporan 

3 

laporan 

Melakukan koordinasi dengan Admin OPD terkait sistem 

elektronik 

Nurus Salmah, S.Kom 

Uji Coba dan koordinasi dengan Admin OPD dan 

rekanan Aplikasi Naskah Dinas Elektronik 

Membantu pemenuhan kuesioner dan bukti dukung 

Tingkat Maturity Level SPBE 2019 

Membantu persiapan dan pelaksanaan kegiatan bimtek 

sebanyak 2 kali 

Membantu persiapan dan pelaksanaan kegiatan FGD 

Membantu persiapan dan pelaksanaan kegiatan 

pertemuan forum TIK ± 2 kali per bulan 

Melakukan koordinasi dengan OPD penyedia data 

Dashboard Pernikahan Anak 

 

 



RENCANA AKSI 

STAF SEKSI PENGELOLAAN DAN PENGEMBANGAN INFORMATIKA 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIVITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
Meningkatnya 
jumlah website 
perangkat 
daerah, 
kelurahan dan 
desa  
 
 
 

Jumlah website 
perangkat daerah, 
kelurahan dan desa 

6 
Website 

6 
Website 

6 
Website 

7 
Website 

Membuat program dari desain dan spesifikasi aplikasi 

dari analis sistem 

Yopi Wahyu P, S.Kom 

Melakukan koordinasi dengan analis sistem dalam 

proses pengembangan website/aplikasi 

Melakukan maintenance rutin terhadap code-code yang 

digunakan pada website/aplikasi 

Menyediakan Web Service untuk website/aplikasi 

apabila diperlukan 

Mendampingi programmer dari OPD yang ingin 

mengintegrasikan aplikasinya dengan menggunakan 

Web Service 

Berkoordinasi dengan Perangkat Daerah, Kelurahan 

dan Desa dalam proses pembuatan dan 

pengembangan website/aplikasi 

Melakukan Bimtek kepada Perangkat Daerah, 

Kelurahan dan Desa tentang Website/Aplikasi yang 

sudah dibuat 

 



RENCANA AKSI 

STAF SEKSI LAYANAN DATA DAN STATISTIK 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Meningkatnya 

jumlah data yang 

dimutakhirkan  

 

 

 

Jumlah dokumen hasil 

pengumpulan, 

pengklasifikasian, 

pengolahan dan penyajian 

data statistik daerah; 

 1 

dokumen 

 

 

 

  Membantu melakukan 

koordinasi dengan instansi 

terkait untuk menghimpun data 

statistik daerah 

 Membantu menghimpun data 

statistik sektoral 

 Melakukan pengolahan data 

statistik sektoral 

Pricilian Indah Mustika 

Meningkatnya 

jumlah data yang 

dimutakhirkan  

 

Jumlah laporan analisis 

statistik, termasuk 

menyajikan informasi 

dalam bentuk grafik dan 

tabel; 

3 
laporan 

4  
laporan 

 
 

3 
laporan 

5 
laporan 

 Menghimpun data rekapitulasi 

diseminasi informasi melalui 

media massa, Radio Suara 

Lumajang, Portal Info Publik, 

dan Media Luar Ruang 

 Mengolah data diseminasi 

informasi dari Radio Suara 

Lumajang, Website PPID, 

Portal Info Publik, Media Luar 

Pricilian Indah Mustika 



SASARAN INDIKATOR 
TARGET 

AKTIFITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

Ruang, Media Massa, Website 

Pemkab dan Media Sosial  

 Menyusun Laporan Diseminasi 

Informasi bulanan, semester 

dan tahunan 

Meningkatnya 

jumlah data yang 

dimutakhirkan  

 

Jumlah data yang 

dipublikasikan melalui 

Portal Satu Data 

Lumajang. 

5 

bidang 

data 

5  

bidang 

data 

5 

bidang 

data 

6 

bidang 

data 

 Membantu melakukan 

koordinasi dengan instansi 

terkait untuk menghimpun data 

statistik daerah 

 Membantu menghimpun, 

mengolah dan updating data 

statistik sektor komunikasi dan 

informatika 

 Melakukan monitoring dan 

verifikasi data statistik pada 

Portal Satu Data Lumajang 

Pricilian Indah Mustika 

 



RENCANA AKSI 

STAF SEKSI PEMBERDAYAAN INFORMATIKA 

TAHUN 2021 

 

SASARAN INDIKATOR 

TARGET 

AKTIVITAS PENANGGUNGJAWAB 

TW I TW II TW III TW IV 

 
 
Meningkatnya 
jumlah 
layanan 
publik 
berabasis TIK 
 
 
 

Jumlah laporan 
pengelolaan 
jaringan internal 
Diskominfo 

3 laporan 3 laporan 3 laporan 3 laporan 

1. Membantu melaksanakan 

pengelolaan Local Area Network 

(LAN) dan Jaringan Internet 

lingkup gedung kantor Dinas 

Komuniaksi dan Informatika 

2. Membantu melaksanakan 

layanan troubleshooting PC 

beserta peralatan pendukung 

lainnya di lingkup Dinas 

Komunikasi dan Informatika 

3. Membantu pengelolaan Data 

Center 

4. Membantu pengelolaan 

infrastruktur jaringan 

Muchamad Mashudi 
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